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TUJUAN

11

RUANG LINGKUP
2.1. DAKD
2.2. DPBA
2.3.

2.4. DSDI

2.5. DKPS
DEFINISI

3.1. D3

3.2. DAKD

3.3. DKPS

3.4. DPBA

3.5. DSDI

3.6. Lintas Jalur
3.7. MO

3.8. NRP

3.9. PDDIKTI
3.10. PMB

3.11. Portofolio
3.12. Prodi

Memperjelas prosedur penerimaan mahasiswa baru melalui jalur RPL.

Fakultas & Program studi

: Diploma Tiga

: Direktorat Akademik (Tim Koordinator RPL Universitas)

: Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategis

: Direktorat Penelusuran Bakat dan Admisi (Tim Koordinator
RPL Universitas)

: Direktorat Sumber Daya Insani

: merupakan Jalur RPL dari Pendidikan Formal (lintas jalur D3
ke S1).

: Manajer Operasional

: Nomor Registrasi Pokok

: Pangkalan Data Pendidikan Tinggi

: Penerimaan Mahasiswa Baru

: Jalur RPL dari Pendidikan Non Formal/Pengalaman Kerja yang
telah diperoleh hingga Calon Mahasiswa mendaftar ke Jalur
RPL Tipe Portofolio.

: Program Studi
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Lampau (RPL) alaman ari
3.13. RPL : Rekognisi Pembelajaran Lampau
3.14. s1 : Strata 1 (sarjana)
3.15. SK : Surat Keputusan
3.16. SKS : Satuan Kredit Semester
3.17. TPA : Tes Potensi Akademik
DOKUMEN TERKAIT

4.1. SOP Penerimaan Mahasiswa Baru

PROSEDUR
5.1 Calon mahasiswa mendaftarkan diri di sistem PMB di tautan

https://join.maranatha.edu/.

5.2 Calon mahasiswa melengkapi dokumen pendaftaran di sistem PMB Universitas
Kristen Maranatha.
53 Calon mahasiswa mengikuti saringan masuk Tes Potensi Akademik (TPA).
a. lJika dinyatakan lolos TPA, Calon Mahasiswa harus menandatangani Surat
Pernyataan Jalur RPL di atas materai dan melanjutkan ke poin 5.5 dan 5.6
b. Jika dinyatakan tidak lolos TPA Calon mahasiswa kembali ke bagian 5.1
5.4 Jalur RPL di Universitas Kristen Maranatha terdiri dari 2 kategori :
a. Jalur dari Pendidikan Formal (lintas jalur D3 ke S1), dengan syarat ijazah
lulusan D3 dari prodi yang sama dan dikenakan biaya asesmen sebesar Rp.
2.500.000,- (dua juta limaratus ribu rupiah).
b. Jalur dari Pendidikan Non Formal/Pengalaman Kerja (portofolio), dengan
syarat ijazah SMA atau ijazah D3 prodi yang berbeda ditambah dengan
pengalaman kerja dan dikenakan biaya asesmen sebesar Rp. 5.000.000,-

(lima juta rupiah).
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5.5 Calon Mahasiswa Peserta
a. JalurRPLdariPendidikan Formal (Lintas Jalur D3 ke S1) menyiapkan hasil scan
dokumen ljazah (asli dan legalisir) dan Transkrip (asli dan legalisir), scan
Akreditasi Program Studi dan Akreditasi Perguruan Tinggi terakhir (asli dan
legalisir) dan peta kurikulum beserta penjelasannya.
b. Jalur RPL dengan Portfolio dapat mendownload Form Persyaratan Asesmen
RPL melalui situs Direktorat Akademik pada tautan

https://baa.maranatha.edu/id |ID/rekognisi-pembelajaran-lampau-rpl/ pada

bagian Jalur dari Pendidikan Non Formal/Pengalaman Kerja (portofolio)
sesuai dengan program studi masing-masing.

c. Calon mahasiswa melakukan pembayaran biaya asesmen.

d. Bukti pembayaran asesmen RPL (5.5.c) dan semua dokumen pada bagian
5.5.a dan 5.5.b disimpan di google drive atau one drive masing-masing dan
melakukan share (read only atau viewer) sehingga pihak Universitas Kristen
Maranatha dapat mengakses dokumen-dokumen tersebut. Share tautan

tersebut dikirim melalui email ke direktorat.akademik@maranatha.edu

dengan subject : Dok-RPL-Nama Peserta-Progdi, misalnya Dok-RPL-Rini-
Sistem Informasi.
e. Info lebih lanjut dapat menghubungi Direktorat Akademik melalui whatsapp
pada nomor +62222005927.
5.6. DAKD mengecek bukti pembayaran dan dokumen yang diupload di share drive.
1. Jika sudah ada DAKD memberikan bukti pembayaran asesmen RPL ke
DPBA untuk diperiksa dan verifikasi.
a. DPBA memeriksa dan memverifikasi bukti pembayaran tersebut
dan memberikan konfirmasi ke DAKD (valid atau tidaknya).
b. Jika bukti pembayaran biaya asesmen RPL tidak valid, maka DAKD
menghubungi calon mahasiswa untuk membayar dan
mengirimkankan ulang bukti pembayaran biaya asesmen RPL ke

share drive yang digunakan.
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5.7

5.8
5.9

5.10
5.11

5.12

5.13

5.14
5.15

5.16

DAKD memeriksa kelengkapan dokumen pendaftaran jalur RPL.

1. Jika sudah lengkap DAKD akan mengirimkan semua dokumen ke

Program Studi yang dituju (Proses dilanjutkan ke poin 5.7).
2. Jika tidak lengkap DAKD akan menghubungi calon mahasiswa RPL untuk
melengkapi dokumen yang masih kurang, kembali ke poin 5.5.d.
DAKD menginformasikan jadwal pelaksanaan asesmen kepada calon mahasiswa.
Program Studi dan Tim Asesor Program Studi akan melaksanakan asesmen *)
pada setiap minggu ke-4 setiap bulannya dengan berkoordinasi dengan DAKD.
*) Tipe asesmen ditentukan oleh program studi masing-masing, dapat berupa
wawancara, tes atau demo praktek, tes online dan lainnya.

Program studi dan Tim Asesor memutuskan hasil asesmen RPL.
Program Studi mengirimkan hasil asesmen (Formulir Rekapitulasi Mahasiswa
RPL dan Berita Acara lengkap) ke DAKD untuk dibuatkan SK Capaian
Pembelajaran Hasil Asesmen.
DAKD mengirimkan SK Capaian Pembelajaran Hasil Asesmen ke DPBA, DKPS, dan
DSDI**).
**) DSDI menerima salinan jika terdapat Mahasiswa Baru jalur RPL yang
mendapatkan beasiswa internal dari Universitas Kristen Maranatha. Terkait
beasiswa Jalur RPL untuk Karyawan Universitas Kristen Maranatha, mengikuti
ketentuan beasiswa yang berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha.
DPBA mengupdate hasil asesmen di sistem PMB berdasarkan keputusan
Program Studi di poin 5.9. DPBA melakukan proses yudisium dan memberikan
pengumuman hasil PMB Jalur RPL ke Calon Mahasiswa.
DPBA melakukan transfer biaya asesmen ke Program Studi.
DKPS melakukan penyesuaian jumlah SKS semester 1 yang perlu ditagihkan
dalam biaya daftar ulang calon mahasiswa RPL.
Calon Mahasiswa melakukan pembayaran dan melengkapi dokumen Daftar
Ulang. Setelah melakukan pembayaran Daftar Ulang maka mahasiswa akan

mendapat NRP dengan format : XXXX9XX.
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5.17 DAKD membuat dan mengesahkan SK Mahasiswa Baru Jalur RPL pada periode
tertentu yang dinyatakan lolos sesuai dengan Berita Acara dari Program Studi.

5.18 DAKD mengirimkan Salinan SK Mahasiswa Baru Jalur RPL pada periode tertentu
ke Fakultas, Program studi, DPBA, DKPS, dan DSDI**).

5.19 DAKD melaporkan mahasiswa baru Jalur RPL ke PDDIKTI melalui website SIERRA
(https://sierra.kemdikbud.go.id/).

5.20 MO Program Studi mengunggah nilai untuk mata kuliah yang sudah diakui (nilai
konversi) berdasarkan hasil asesmen di one.maranatha.edu untuk kemudian
disetujui oleh Kaprodi.

5.21 Selesai.
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6.

FLOWMAP

UNIVERSITAS
V) KRISTEN

.4/ MARANATHA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR REKOGNISI PEMBELAJARAN LAMPAU (RPL)

Pelaksana Mutu Baku
" P i
No. Kegiatan calon (CREET Keterangan
DAKD DPBA & DKPS Kelengkapan Waktu Output
Mahasiswa
Tim Asesor
Calon mahasiswa mendaftarkan diri di Nomor
1 (S Lhari tautan : https://join.maranatha.edu/
sistem PMB. peserta
2 [calon mshasiswa melengkapi dolumen | [N Lhari
pendaftaran di sistem PMB.
Calon mahasiswa mengikuti saringan
masuk Tes Potensi Akademik (TPA). X N
A. Jika tidak lolos TPA, kembali ke poin 1. mengikuti
3 o ’ R B Surat Pernyataan Jalur RPL standar baku
8. Jika lolos TPA, menandatangani Surat r -
N > bagian terkait
Pernyataan Jalur RPL & lanjut ke poin
berikutnya.
Untuk calon mahasiswa : Untuk calon mahasiswa :
A. Lintas Jalur : menyiapkan hasil scan v A. Lintas Jalur : hasil scan ljazah, tautan
utan :
dokumen persyaratan. Transkrip, Akreditasi prodi & PT,
a persy P P 1hari https://baa.maranatha.edu/id_ID/re
B. Portofolio : download Form Persyaratan peta kurikulum & penjelasannya.
reyara kognisi-pembelajaran-lampau-rpl/
Asesmen RPL sesuai dengan prodi masing- B. Portofolio : Form Persyaratan
masing. Asesmen RPL
‘mengikuti Biaya asesmen :
Calon mahasiswa membayar biaya —
5 oo varbiay: standar baku | Bukti bayar |A. Lintas jalur : Rp 2.500.000,-
: . bagian terkait 8. Portofolio : Rp 5.000.000,-
Untuk calon mahasiswa :
A. Lintas Jalur : hasil scan ljazah,
Transkrip, Akreditasi prodi & PT, | mengikuti
Calon mahasiswa menyimpan dokumen P P & Tautan
CR ot peta kurikulum & penjelasannya, | standarbaku | SUER
persy goog . bukti bayar. bagian terkait |5°%8
B. Portofolio : Form Persyaratan
Asesmen RPL & bukti bayar.
v Email H
i ed
Calon mahasiswa mengirimkan tautan )
7 : e - 1hari u
google drive melalui email DAKD. : ;
Subject  email Dok-RPL-Nama
Peserta-Progdi
DAKD memeriksa dokumen persyaratan di
google drive calon mahasiswa.
8 |(Khusus untuk bukti bayar, akan 3hari
diteruskan ke DPBA untuk dicek
valid/tidak.)
Apabila ditemukan dokumen ataupun
bukti pembayaran yang kurang lengkap
o [atau tidak valid, maka DAKD akan S hart
meminta peserta melengkapi. Namun jika dokumen
sudah lengkap, maka meneruskan ke
langkah selanjutnya.
Program Studi dan Tim Asesor|
melaksanakan  asesmen  setiap
2 minggu ke-4 setiap bulannya dengan
DAKD memberi informasi tanggal 86U ke-4 setlap Y &
berkoordinasi dengan DAKD. Tipe
10 |pelaksanaan asesmen kepada calon — Lhari Jadwal tes >
: asesmen ditentukan oleh program,
mahasiswa. !
studi, dapat berupa wawancara, tes,
atau demo praktek, tes online dan,
lainnya.
2 mengikuti
cal hasi ikuti
1 alon mahasiswa mengikuti proses standar baku
asesmen. -
bagian terkait
mengikuti
Program studi dan Tim Asesor v 8 Hasil
12 ’ standar baku
memutuskan hasil asesmen RPL. : “ | asesmen
o bagian terkait
. - N . N N SK Capaian
Program studi mengirimkan hasil asesmen 4 Hasil asesmen terdiri dari o
13 |ke ke DAKD untuk dibuatkan SK Capaian Formulir Rekapitulasi Mahasiswa 1 hari n HaSiJ|
Pembelajaran Hasil Asesmen. RPL dan Berita Acara lengkap.
Asesmen
**) DSDI ima salinan jik
DAKD mengirimkan SK Capaian v (e:da e RPL
14 |Pembelajaran Hasil Asesmen ke DPBA, 1hari P . (wa ualu tormal
ang mendapatkan beasiswa internal
DKPS, dan DSDI**) vane patian
dari L Kristen Maranatha
DPBA mengupdate hasil asesmen di .
i ; v mengikuti )
15 |sistem PMB, kemudian melakukan proses e Hasil
yudisium dan memberikan pengumuman oy | yudisium
hasil PMB Jalur RPL ke Calon Mahasiswa. e
- v
16 |PPBAmelakukan transfer biaya asesmen o Bukt bayar
ke Program Studi.
v
DKPS melakukan penyesuaian jumlah SKS mengikuti Tagihan
17 [semester 1yang perlu ditagihkan dalam _— standarbaku | (9B
biaya daftar ulang calon mahasiswa RPL. bagian terkait e
uti | Bukt bayar |S6te1ah melakukan pembayaran
mengikuti | Bukti bayar
15 |Calon Mahasiswa melakukan pembayaran s | & oty |Daftar Ulang maka mahasiswa akan
dan melengkapi dokumen Daftar Ulang. : : mendapat NRP dengan format :
bagian terkait | daftar ulang
XXXX9XX.
SK
19 DAKD membuat dan mengesahkan SK 3hari Mahasiswa
Mahasiswa Baru Jalur RPL. Baru Jalur
RPL
— K i **) DSDI menerima salinan jika
DAKD mengirimkan Salinan SK Mahasiswa v . N
terdapat Mahasiswa Baru jalur RPL
20 |Baru Jalur RPL ke Fakultas, Program studi, 1 hari ang mendapatkan beasiswa internal
DPBA, DKPS, dan DSDI**) yang mendap:
dari Universitas Kristen Maranatha
x Mahasiswa
21 |PAKD melaporkan mahasiswa baru Jalur Lhari terdaftar di [tautan : https://sierra.kemdikbud.go.i
RPL ke PDDIKTI melalui website SIERRA. = ! | |tautan - https://sierra. ikbud.go.i
SIERRA
MO Program Studi mengunggah nilai
untuk mata kuliah yang sudah diakui (nilai v mengikuti Nilai
22 |konversi) berdasarkan hasil asesmen di standar baku N
i : “ | konversi
one.maranatha.edu untuk kemudian bagian terkait
disetujui oleh Kaprodi.
23 [selesai
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN
DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
Fakultas/Program Studi/Direktorat Dokumen
Prosedur
Rektorat W

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi

Program Magister Psikologi Profesi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana SastraJepang

Program Sarjana Sastra China

Program Diploma-Ill Bahasa Mandarin

Fakultas Bisnis

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-Ill SeniRupa dan Desain

Program Sarjana SeniRupa Murni

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas TeknologiInformasi

Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister IImu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana llmu Hukum

Direktorat Akademik

Direktorat Penelusuran Bakat dan Admisi

Direktorat Sumber Daya Insani
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8. FORMULIR
8.1.  Formulir Petunjuk Untuk Calon Mahasiswa RPL (FM / DAKD / UKM / 2022 / 4500
/ 001)
8.2.  Formulir Aplikasi RPL Tipe A (FM / DAKD / UKM / 2022 / 4500 / 002)
8.3.  Formulir Evaluasi Diri RPL Tipe A (FM / DAKD / UKM / 2022 / 4500 / 003)
8.4.  Formulir Daftar Riwayat Hidup Pemohon (FM / DAKD / UKM /2022 / 4500 / 004)
8.5.  Berita Acara Hasil Asesmen ( FM / DAKD / UKM / 2023 / 4500 / 005)
8.6.  Rekapitulasi Mahasiswa RPL (FM / DAKD/ UKM/ 2023/ 4500/ 006)
8.7.  Formulir Asesmen Lisan/Wawancara RPL (FM / DAKD / UKM /2023 / 4500 / 007)
8.8.  Form Rekapitulasi Hasil Asesmen RPL(FM/DAKD/UKM/2023/4500/008)
8.9.  Surat Pernyataan Mahasiswa RPL (FM / DAKD / UKM /2023 / 4500 / 009)

9. REFERENSI

9.1 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor: 41
tahun 2021 tentang Rekognisi Pembelajaran Lampau.

9.2 Salinan Kepdirjen Diktiristek Nomor : 162_E_KPT_2022 tentang Petunjuk Teknis
RPL Pendidikan Tinggi Akademik.

9.3 Peraturan Rektor Universitas Kristen Maranatha Nomor : 004/PER/UKM/111/2022
tentang Peraturan Akademik dan Keuangan Mahasiswa Jalur Rekognisi
Pembelajaran Lampau (RPL) di Universitas Kristen Maranatha (Program Diploma

[, Sarjana dan Magister).




