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1. TUJUAN 

1.1 Prosedur ini ditetapkan sebagai panduan pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

(Monev) proses inti unit kerja di Lembaga Pengembangan Kreativitas 

Akademik. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 LPKA  

 

3. DEFINISI 

3.1 LPKA: Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik 

3.2 Monev: Monitoring dan Evaluasi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Notula rapat 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Ketua Bidang melakukan rapat koordinasi dengan staf bidang untuk monitoring 

kegiatan apa saja yang sudah terlaksana dan membahas rencana kegiatan yang 

akan dilaksanakan. 

5.2 Staf Bidang membuat notula rapat untuk dibahas dalam rapat Ketua Bidang 

bersama Ketua Lembaga kemudian diarsip. 

5.3 Ketua Bidang melakukan rapat koordinasi dengan Ketua Lembaga untuk 

evaluasi kegiatan yang sudah terlaksana dan menginformasikan rencana 

kegiatan yang akan dilaksanakan. 

5.4 Salah satu Ketua Bidang membuat notula rapat kemudian diarsip. 

5.5 Setiap bidang melakukan tindak lanjut dari hasil evaluasi untuk dilakukan 

perbaikan. 
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6. FLOWMAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ketua Lembaga Ketua Bidang Staf Bidang

1

Ketua Bidang melakukan rapat koordinasi dengan staf bidang untuk monitoring

kegiatan apa saja yang sudah terlaksana dan membahas rencana kegiatan yang

akan dilaksanakan.

2
Staf Bidang membuat notula rapat untuk dibahas dalam rapat Ketua Bidang

bersama Ketua Lembaga kemudian diarsip.

3

Ketua Bidang melakukan rapat koordinasi dengan Ketua Lembaga untuk evaluasi

kegiatan yang sudah terlaksana dan menginformasikan rencana kegiatan yang

akan dilaksanakan.

4 Salah satu Ketua Bidang membuat notula rapat kemudian diarsip.

5
Setiap bidang melakukan tindak lanjut dari hasil evaluasi untuk dilakukan

perbaikan.

STANDARD OPERATING PROCEDURE

Monitoring dan Evaluasi Proses Inti Unit Kerja

No. Kegiatan

Deskripsi Prosedur

Pelaksana

MULAI

SELESAI
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh Unit Kerja Akademik dan Non-Akademik  
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8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 
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