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1. TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses pendaftaran kerja sama program Magang

dan Studi Independen Bersertifikat bagi Mitra/Perusahaan berjalan dengan baik dan benar.

2. RUANG LINGKUP

2.1

2.2

Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha baik akademik dan
non-akademik.

Prosedur ini mencakup proses pendaftaran dan penerimaan kerja sama bagi mitra
IDUKA vyang akan bergabung dalam program Magang dan Studi Independen
Bersertifikat dalam skema MBKM Jalur Mandiri.

3. DEFINISI

3.1

3.2

3.3

Program Magang Bersertifikat Kampus Merdeka adalah program antara mahasiswa
Universitas Kristen Maranatha (UKM) dan perusahaan mitra IDUKA, berupa
kegiatan pembelajaran langsung di tempat kerja mitra magang selama 1-2 semester,
dimana mahasiswa akan diberikan masalah nyata yang berdampak pada kinerja
perusahaan dan bekerja dalam kelompok, dibimbing oleh mentor staff professional
secara full-time, serta mendapatkan hard skills maupun soft skill yang diharapkan
dapat menyiapkan mahasiswa dalam memasuki dunia kerja atau profesi nyata.
Program Studi Independen Kampus Merdeka adalah program antara mahasiswa
Universitas Kristen Maranatha (UKM) dan mitra IDUKA berupa kegiatan
pembelajaran di kelas yang dirancang dan dibuat khusus berdasarkan tantangan nyata
yang dihadapi oleh mitra atau industri selama 1-2 semester, dimana kegiatan tersebut
dapat berupa kursus singkat, bootcamp, kursus daring terbuka (MOOC), dan lain-
lain.

Mitra Iduka adalah Mitra Industri dan Dunia Kerja yang menyatakan diri untuk
bergabung dan melakukan kerja sama dengan Perguruan Tinggi dalam Program

Magang dan Studi Independen Bersertifikat.
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Program Magang dan Studi Independen Merdeka Belajar Kampus Merdeka Jalur
Mandiri adalah Program MSIB yang diinisiasi secara mandiri baik oleh Universitas/
Fakultas/ Program Studi.

Mahasiswa adalah mahasiswa aktif yang berasal dari Universitas Kristen Maranatha
(UKM) yang mengikuti Program Magang dan Studi Independen Bersertifikat
MBKM di mitra IDUKA.

Mitra IDUKA adalah mitra yang membuka program Magang dan Studi Independen
Bersertifikat MBKM dibawah perjanjian kerja sama yang telah ditandatangani oleh
Universitas/Fakultas/Program Studi.

Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik (LPKA) adalah suatu unit kerja
Universitas yang membawahi Bidang Pengelolaan MBKM.

Bidang Pengelolaan Merdeka Belajar Kampus Merdeka merupakan suatu unit kerja
yang mengelola pelaksanaan kegiatan Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM)
di Universitas Kristen Maranatha.

PIC Merdeka Belajar Kampus Merdeka adalah staf pegawai di lingkungan LPKA
yang mengurus proses penerimaan program Magang dan Studi Independen
Bersertifikat MBKM.

Sertifikat adalah hasil kegiatan pembelajaran mahasiswa yang diberikan oleh mitra
IDUKA.
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4. DOKUMEN TERKAIT

Pendaftaran Kerja Sama Bagi Mitra IDUKA dalam Program Magang dan Studi Independen
Bersertifikat dapat diakses melalui tautan : https://bit.ly/FORMIDUKA

1. Panduan Program Magang bagi Mitra :
https://drive.google.com/file/d/1WC03niGnS6tcVAIQ5wh9d4bjugN3m317/view?us
p=sharing

2. Form Pendaftaran Mitra:
https://drive.google.com/file/d/1i872Q4XAckVQPIf

5. PROSEDUR

51 Bidang Pengelolaan MBKM melakukan aktivasi dan publikasi pembukaan
pendaftaran bagi mitra IDUKA secara periodik sesuai dengan timeline yang telah
ditentukan.

52  Mitra IDUKA yang berminat untuk bekerjasama dengan
Universitas/Fakultas/Program Studi terkait Program Magang dan Studi Independen
Bersertifikat melengkapi dan mengisi data melalui link yang telah disediakan.

5.3 Mitra IDUKA yang telah melengkapi dokumen pengajuan melalui link akan diricek
kebutuhannya oleh Bidang Pengelolaan MBKM.

54  Dokumen Mitra IDUKA yang telah memenuhi persyaratan Bidang Pengelolaan

MBKM akan dilanjutkan kepada Fakultas/Program Studi untuk mendapatkan

persetujuan.

5.4.1. Apabila terjadi ketidakjelasan/permintaan khusus terkait CPL maupun
ketidaksepakatan dalam hal konversi nilai/ mata kuliah, maka akan diaturkan
untuk pertemuan antara Mitra dengan Fakultas/Program Studi/ Dosen
Pembimbing.

5.4.2 Khusus bagi mitra yang telah menjalin kerja sama dengan Program Studi
secara langsung dan telah melewati tahapan diskusi dan persetujuan bersama,
maka Program Studi diperbolehkan untuk mengirimkan data final nama

peserta mahasiswa yang lolos berserta kelengkapan data lainnya (sesuai
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

format yang telah disediakan oleh Bidang MBKM dan mengirimkannya
langsung kepada Bidang Pengelolaan MBKM

Dokumen Mitra IDUKA yang telah disetujui oleh Fakultas/Program Studi akan
dilanjutkan oleh Bidang Pengelolaan MBKM dan dikirimkan ke Direktorat
Kemitraan untuk dibuatkan Perjanjian Kerjasama dan mengirimkan arsip copy
dokumen kerja sama akhir ke Bidang Pengelolaan MBKM.

Dokumen Mitra IDUKA yang telah disetujui oleh Fakultas/Program Studi akan
diproses oleh Bidang Pengelolaan MBKM untuk dilakukan aktivasi lanjutan terkait
pembukaan Magang dan Studi Independen bagi Mahasiswa.

Mitra IDUKA akan melakukan proses seleksi dan pengumuman peserta yang
dinyatakan lolos dalam kegiatan dan menyampaikannya kepada Bidang Pengelolaan
MBKM.

Bidang Pengelolaan MBKM melakukan rekapan data peserta yang dinyatakan lolos
dalam Program Magang dan Studi Independen kepada Fakultas/Program studi.
Fakultas/Program Studi/ Dosen Pembimbing mengawasi proses kegiatan mahasiswa
di Perusahaan/Mitra bersamaan dengan supervisor mitra melakukan evaluasi dan
penilaian.

Bidang Pengelolaan MBKM melakukan survey terhadap mahasiswa mengenai

kegiatan MSIB yang telah berjalan.
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6. FLOWMAP

UNIVERSITAS
KRISTEN
MARANATHA

STANDARD OPERATING PROCEDURE

Pendaftaran Kerja Sama Bagi Mitra IDUKA dalam Program Magang dan Studi

Independen Bersertifikat (Jalur Mandiri)

No.

Kegiatan

LPKA

‘Direktorat Kemitraan‘ Fakultas/Prodi ‘ Mitra IDUKA

Deskripsi Prosedur

< _MULAI_ >

Bidang Pengelolaan MBKM melakukan aktivasi dan
publikasi pembukaan pendaftaran bagi mitra IDUKA
secara periodik sesuai dengan timeline yang telah
ditentukan.

\

Mitra IDUKA yang berminat untuk bekerjasama
dengan Universitas/Fakultas/Program Studi terkait
Program Magang dan Studi Independen Bersertifikat
melengkapi dan mengisi data melalui link yang telah
disediakan.

Mitra IDUKA vyang telah melengkapi dokumen

pengajuan melalui link akan diricek kebutuhannya|'

oleh Bidang Pengelolaan MBKM.

Dokumen Mitra IDUKA vyang telah memenuhi
persyaratan Bidang Pengelolaan MBKM akan
dilanjutkan kepada Fakultas/Program Studi untuk
mendapatkan persetujuan.

Dokumen Mitra IDUKA yang telah disetujui oleh
Fakultas/Program Studi akan dilanjutkan oleh Bidang
Pengelolaan MBKM dan dikirimkan ke Direktorat
Kemitraan untuk dibuatkan Perjanjian Kerjasama dan
mengirimkan arsip copy dokumen kerja sama akhir ke
Bidang Pengelolaan MBKM.

Dokumen Mitra IDUKA yang telah disetujui oleh

Fakultas/Program Studi akan diproses oleh Bidang|;
Pengelolaan MBKM untuk dilakukan aktivasi lanjutan|

terkait pembukaan Magang dan Studi Independen
bagi Mahasiswa.

Mitra IDUKA akan melakukan proses seleksi dan
pengumuman peserta yang dinyatakan lolos dalam
kegiatan dan menyampaikannya kepada Bidang
Pengelolaan MBKM.

Bidang Pengelolaan MBKM melakukan rekapan data

8 peserta yang dinyatakan lolos dalam Program
Magang dan Studi Independen kepada
Fakultas/Program studi.
Fakultas/Program  Studi/ Dosen  Pembimbing
9 mengawasi  proses  kegiatan  mahasiswa  di
Perusahaan/Mitra bersamaan dengan supervisor \ 7

mitra melakukan evaluasi dan penilaian.

10

Bidang Pengelolaan MBKM melakukan survey
terhadap mahasiswa mengenai kegiatan MSIB yang
telah berjalan.

-
-

 SELESAI

D
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit Prosedur

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter
Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil
Program Sarjana Teknik Elektro
Program Sarjana Teknik Industri
Program Sarjana Sistem Komputer
Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi
Program Magister Psikologi Profesi
Program Magister Psikologi Sains
Fakultas Bahasa dan Budaya
Program Sarjana Sastra Inggris
Program Sarjana Sastra Jepang
Program Sarjana Sastra China

Program D-Ill Bahasa Mandarin

Fakultas Bisnis

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-IIl Seni Rupa dan Desain
Program Sarjana Seni Rupa Murni
Program Sarjana Desain Komunikasi Visual
Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

Program Sarjana Teknik Informatika
Program Sarjana Sistem Informasi
Program Magister Ilmu Komputer
Fakultas Hukum

Program Sarjana llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian

Satuan Penjaminan Mutu

Satuan Pengawas Institusi

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik

Lembaga Pengembangan Inovasi dan Kewirausahaan
Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Administrasi dan Komunikasi Universitas
Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategi
Direktorat Sarana dan Prasarana

Direktorat Akademik

UPT. Perpustakaan

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi
Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan, Inovasi dan Kewirausahaan
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Direktorat Penelusuran Bakat dan Admisi
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8. FORMULIR
Pendaftaran secara daring melalui tautan
https://bit.ly/FORMIDUKA

9. REFERENSI
9.1 Panduan Singkat Magang dan Studi Independen Bersertifikat untuk Mahasiswa yang

disusun oleh Tim Microcredential copyright 2021



