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1. TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses program Kampus Mengajar dalam Skema

Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) Pemerintah berjalan baik dan benar.

2. RUANG LINGKUP

2.1

2.2

Prosedur ini berlaku di Lingkungan Universitas Kristen Maranatha baik akademik dan
non-akademik.
Prosedur ini mencakup proses pendaftaran program sampai pada laporan akhir kegiatan

mahasiswa di dalam program studi.

3. DEFINISI

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Program Kampus Mengajar adalah sebuah program yang memberikan kesempatan
kepada mahasiswa selama 1 (satu) semester untuk membantu para guru dan kepala
sekolah jenjang SD dan SMP dalam melaksanakan kegiatan pembelajaran yang
terdampak pandemi. Melalui program ini, mahasiswa bisa membaktikan ilmu,
keterampilan, serta menginspirasi para murid sekolah dasar dan menengah tersebut
untuk memperluas cita-cita dan wawasan mereka.

Mahasiswa adalah mahasiswa aktif di Universitas Kristen Maranatha.

Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik adalah Lembaga yang menaungi
Bidang Pengelolaan MBKM

Bidang Pengelolaan MBKM adalah bidang kerja yang bertindak sebagai PIC
perwakilan Perguruan Tinggi yang mengatur dan melakukan pengolahan data terkait
kegiatan Merdeka Belajar Kampus Merdeka

Program Studi (Prodi) adalah kesatuan kegiatan pendidikan dan pembelajaran di UKM
Strata S-1 yang memiliki kurikulum dan metode pembelajaran tertentu, yang
berpartisipasi dalam Program Pertukaran Mahasiswa MBKM.

Satuan Kredit Semester (SKS) adalah takaran waktu kegiatan belajar-mengajar yang
dibebankan pada Mahasiswa pada suatu semester melalui berbagai bentuk proses
pembelajaran, yang ditempuh oleh Mahasiswa dalam Program Pertukaran Mahasiswa
MBKM.
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3.8

Kredit adalah hasil kegiatan pembelajaran Mahasiswa yang disetarakan dengan
perolehan SKS mata kuliah dan diakui oleh institusi asal Mahasiswa.
Formulir adalah formulir yang berisi data Mahasiswa untuk mendaftar Program

Pertukaran Mahasiswa.

4. DOKUMEN TERKAIT

Pendaftaran Program Kampus Mengajar MBKM Pemerintah dapat di lakukan secara daring

melalui tautan: https://kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/program/mengajar

5. PROSEDUR

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6
5.7

5.8

5.9

Bidang Pengelolaan MBKM mendaftarkan Perguruan Tinggi dalam portal kampus
Merdeka

Bidang Pengelolaan MBKM mendaftarkan koordinator PT Program Kampus Mengajara
pada portal Kampus Merdeka.

Bidang Pengelolaan MBKM menyampaikan informasi dan publikasi terkait pembukaan
Program Kampus Mengajar (MBKM) Pemerintah kepada mahasiswa.

Mahasiswa berkonsultasi dengan dosen wali/ketua program studi terkait program
Kampus Mengajar dan mahasiswa mendapat surat rekomendasi dari prodi untuk
mengikuti program Kampus Mengajar.

Mahasiswa mengisi dan melengkapi Formulir Pendaftaran secara daring melalui tautan

https://kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/program/mengajar.

Program Kampus Mengajar melakukan proses seleksi secara administratif.

Mahasiswa menyampaikan hasil seleksi (konfirmasi penerimaan) kepada program studi
atas mahasiswa pendaftar.

Bidang Pengelolaan MBKM beserta Koordinator PT memonitoring data pendaftar
mahasiswa dan hasil melalui portal Kampus Merdeka.

Bidang Pengelolaan MBKM membuatkan SPTJM serta Surat Keterangan Pemotongan

UKT untuk mahasiswa yang dinyatakan diterima dalam kegiatan Kampus Mengajar.
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5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

Mahasiswa melaksanakan program Kampus Mengajar sesuai dengan peraturan yang
telah ditetapkan oleh Kampus Merdeka.

Mahasiswa membuat laporan program Kampus Mengajar bedasarkan rentang harian,
mingguan, mid-semester, dan akhir kegiatan yang dilakukan dalam program Kampus
Mengajar, lalu mengunggah sesuai format yang ditetapkan melalui platform Kampus
Mengajar Kampus Merdeka.

Mahasiswa telah mendapatkan nilai akhir dari dosen/pembimbing lapangan di tempat
dilakukannya program Kampus Mengajar.

Mahasiswa melaporkan nilai akhir kepada program studi untuk dikonversikan ke dalam
SKS Perguruan Tinggi.

Program studi meneruskan nilai akhir mahasiswa yang telah dikonversikan ke dalam
SKS ke Bidang Pengelolaan MBKM.

Bidang Pengelolaan MBKM meneruskan nilai akhir mahasiswa ke Direktorat
Akademik untuk melaporkan nilai mahasiswa dalam pembelajaran program Kampus
Mengajar di luar Perguruan Tinggi melalui PD-Dikti di akhir semester.

Bidang Pengelolaan MBKM bersama dengan program studi mengevaluasi pelaksanaan

program Kampus Mengajar.
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STANDARD OPERATING PROCEDURE
Kampus Mengajar Skema Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) Jalur Pemerintah

No.

Kegiatan

KoordinatorPT/Prodi‘ LPKA Prodi [ hasi ‘ Portal/Website

Deskripsi Prosedur

«_MULAL_ >

Bidang Pengelolaan MBKM mendaftarkan Perguruan
Tinggi dalam portal kampus Merdeka

y

Bidang Pengelolaan MBKM mendaftarkan koordinator PT
Program Kampus Mengajar pada portal Kampus
Merdeka.

\

Bidang Pengelolaan MBKM menyampaikan informasi dan
publikasi terkait pembukaan Program Kampus Mengajar
(MBKM) Pemerintah kepada mahasiswa.

N
\
|

Mahasiswa berkonsultasi dengan dosen wali/ketua
program studi terkait program Kampus Mengajar dan
mahasiswa mendapat surat rekomendasi dari prodi untuk
mengikuti program Kampus Mengajar.

Mahasiswa mengisi dan melengkapi Formulir Pendaftaran
secara daring melalui tautan
https://kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/program/meng
ajar.

|

Program Kampus Mengajar melakukan proses seleksi
secara administratif.

Mahasiswa menyampaikan hasil seleksi (konfirmasi
penerimaan) kepada program studi atas mahasiswa
pendaftar.

Bidang Pengelolaan MBKM beserta Koordinator PT
memonitoring data pendaftar mahasiswa dan hasil
melalui portal Kampus Merdeka

Bidang Pengelolaan MBKM membuatkan SPTIM serta
Surat Keterangan Pemotongan UKT untuk mahasiswa
yang dinyatakan diterima dalam kegiatan Kampus
Mengajar.

10

Mahasiswa melaksanakan program Kampus Mengajar
sesuai dengan peraturan yang telah ditetapkan oleh
Kampus Merdeka.

11

Mahasiswa membuat laporan program Kampus Mengajar
bedasarkan rentang harian, mingguan, mid-semester, dan
akhir kegiatan yang dilakukan dalam program Kampus
Mengajar, lalu mengunggah sesuai format yang
ditetapkan melalui platform Kampus Mengajar Kampus
Merdeka.

12

Mahasiswa telah mendapatkan nilai akhir dari
dosen/pembimbing lapangan di tempat dilakukannya
program Kampus Mengajar.

13

Mahasiswa melaporkan nilai akhir kepada program studi
untuk dikonversikan ke dalam SKS Perguruan Tinggi.

14

Program studi meneruskan nilai akhir mahasiswa yang
telah dikonversikan ke dalam SKS ke Bidang Pengelolaan
MBKM.

15

Bidang Pengelolaan MBKM meneruskan nilai akhir
mahasiswa ke Direktorat Akademik untuk melaporkan
nilai mahasiswa dalam pembelajaran program Kampus
Mengajar di luar Perguruan Tinggi melalui PD-Dikti di
akhir semester.

16

Bidang Pengelolaan MBKM bersama dengan program
studi mengevaluasi pelaksanaan program Kampus
Mengajar

< SELESAI O < SELESAI >
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit

Prosedur

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi Profesi

Program Magister Psikologi Sains

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana Sastra Jepang

Program Sarjana Sastra China

Program D-IIl Bahasa Mandarin

Fakultas Bisnis

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-IIl Seni Rupa dan Desain

Program Sarjana Seni Rupa Murni

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister lImu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian

Satuan Penjaminan Mutu

Satuan Pengawas Institusi

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik

Lembaga Pengembangan Inovasi dan Kewirausahaan

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Administrasi dan Komunikasi Universitas

Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategi

Direktorat Sarana dan Prasarana

Direktorat Akademik

UPT. Perpustakaan

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi

Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan, Inovasi dan Kewirausahaan

Direktorat Penelusuran Bakat dan Admisi
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8. FORMULIR

Pendaftaran secara daring melalui tautan
https://kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/program/mengajar

9. REFERENSI
9.1 Buku saku Kampus Merdekeka yang disusun oleh Tim Komunikasi Kampus Merdeka
copyright 2021.

9.2 Pertanyaan Umum tentang Kampus Mengajar pada laman Kampus Merdeka.



