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L. TU.IUAN

1.1 Memastikan Agar Perubahan Waktu Perkuliahan Mata Kuliah Umum Dapat

berjalan dengan baik.

2. RUANG LINGKUP

7.L Universitas Kristen Maranatha {UKM)

3. DEFINISI

3.1 Jadwal final adalah jadwal tetap yang telah ditetapkan oleh Lembaga Edukasi.

3.2 Mata kuliah umurn merupakan mata kuliah yang dapat diikuti oletr mahasiswa

dari berbagaijurusan, atau fakultas atau program studi.

3.3 Prograrn Studi suatu kesatuan kegiatan rencana pembelajaran yang

diselenggarakan oleh perguruan tinggi.

3.4 Akomodir adalah kegiatan yang dilakukan seseorang atau suatu Lembaga

dalam rangka memenuhi suatu kebutuhan tertentu.

3.5 Dosen Pengampu dosen yang ditunjuk untuk mengajarkan mata kuliah tertefitu

yang sedang diprograrnkan-

4. DOKUMEN TERKAIT

4.L lnformasi dari Dosen Pengampu Mata Kuliah Umum yang mengajukan

perubahan jadwal.

5. PROSEDUR

5.1 Setelah Lembaga Edukasi menerbitkan jadwal final kuliah mata kuliah umum

dan dirilis ke seluruh program studidan dosen pengampu.

5.2 Dosen pengampu mengajukan perubahan jadwal perkuliahan meliputi : hari,

waktu kepada Lembaga Edukasi.
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5.3 Lembaga Edukasi menerima alternatif perubahan jadwal dari dosen yang

bersangkutan.

5.4 Lembaga Edukasi mengkomunikasikan alternatif perubahan jadwal tersebut

kepada Program Studi.

5.5 iika tidak ada alternatif waktu, prograrn studi menyampaikan keberatan

dengan perubahan jadwal tersebut (jadwal tidak dapat diubah).

5.6 Apabila program studi tidak mengakomodir, program studi akan

menyampaikan pada Lembaga Edukasi bahwa perkuliahan tetap menggunakan

jadwalsemula.

5.7 Lembaga Edukasi menyampaikan informasi pada dosen tentang tidak

disetujuinya jadwal dan menawarkan akan tetap mengajar dengan jadwal

semula atau dasen mernbatalkan untuk mengajar di kelas yang ditawarkan.

5.8 Jika dosen membatalkan, maka Lembaga Edukasi akan mengganti dosen baru

yang dapat mengajar pada jadwal yang telah ditetapkan program studi.

5.9 Setelah mendapatkan dosen yang dapat mengajar sesuai dengan jadwal yang

telah ditetapkan, Lernbaga Edukasi memberitahu kepada program studi.

5.10 Apabila program studi dapat mengakomodir perubahan jadwal tersebut,

perkuliahan dapat dilaksanakan denga* jadwal haru yang diajukan dosen dan

mengkomunikasikan kepada n:ahasiswa peserta kuliah.
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7. DISTRIBUSi DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dckumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakuit6lPragffi Sfirdi/tirettarsfrJ&dsflrerr$atdt'f,it

Studi Pendidikan Dokte r

Studi S-L Teknik
Program Studi 5-i Teknik Elektro

Studi S-1 Teknik lndustri
Studi S-1 5istem Komputer

Studi S-1 Psikologi
Studi S-2 Psiko

Fakultas Sastra

ram Studi 5-l Sastra lnggris
Studi S-1 Sastra i

Ketua Program Studi S-1 Sastra China
Ketua Prograrl Stucii D-lll Sahasa Mand3rin

Program Studi 5-1 Akuntansi
Studi S-1. Macajemeo

am Studi 5-2 Akuntansi

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Studi D-lll Seni Rupa dan Desain
Program Studj S-1 Seni Rupa Murni

ram Studi 5-1 Desain Komuaikasi Visual
Studi S-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi Inlormasi
ram Studi S-l Teknik lntorealika
'am Studi S-1Si5iem ,nfo.masi

ram Studi S-1 limu Hukuil
Fakultas Kedokteran Giqi

Studi S-1 Pendidikan Dckter
am Pendidikan Profesi Dckter

Badan Pelayanan Kerohanian (tsPK)

Badan Strategi, Pengembangaft dan Kepemimpinan {BSPK}
Badan Peojaminan Mutu {8Ptu1)
Badan Etik dan Pengembaiaa* tnstitusi {B€Pi}
Lembaga Penelitian dan

Sekreta.i at Unive6itas

Di rektorat Kemahasiewaan

Direktorat Sumber Daya lnsani
Direktorat Sarana Prasarsria
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8. FORMUTIR

9. REFERENSI


