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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan adanya pengendalian dalam tahapan-tahapan kegiatan Rancangan 

Pembelajaran melalui penyusunan Rencana Pembelajaran Semester (RPS) untuk 

menjamin dan memastikan bahwa pembelajaran telah memenuhi persyaratan 

yang telah ditentukan sebelum proses perkuliahan berjalan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM) 

 

3. DEFINISI 

3.1 Nama Program Studi: diisi sesuai dengan yang tercantum dalam ijin pembukaan 

program studi yang dikeluarkan oleh kementerian. 

3.2 Nama dan Kode, Semester, SKS, Mata Kuliah/Modul:  harus sesuai dengan 

rancangan kurikulum yang dijalankan. 

3.3 Nama dosen pengampu: dapat diisi lebih dari satu orang bila pembelajaran 

dilakukan secara team teaching, atau kelas paralel. 

3.4 Capaian Pembelajaran Lulusan yang dibebankan pada Mata Kuliah: CPL yang 

tertulis dalam RPS merupakan sejumlah Capaian Pembelajaran Lulusan yang 

dibebankan pada mata kuliah ini, yang bisa terdiri dari unsur sikap, keterampilan 

umum, keterampilan khusus, dan pengetahuan.  Rumusan Capaian 

Pembelajaran Lulusan yang telah dirumuskan dalam dokumen kurikulum dapat 

dibebankan kepada bebarapa mata kuliah, sehingga CPL yang dibebankan pada 

suatu mata kuliah merupakan bagian dari usaha untuk memberikan kemampuan 

yang mengarahkan pada pemenuhan CPL. 

3.5 Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK): capaian pembelajaran yang 

bersifat spesifik terhadap mata kuliah mencakup aspek sikap, keterampilan 

umum, keterampilan khusus dan pengetahuan yang dirumuskan berdasarkan 

beberapa CPL yang dibebankan pada mata kuliah. 
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3.6 Kemampuan akhir yang direncanakan disetiap tahapan pembelajaran (Sub-

CPMK): merupakan kemampuan tiap tahap pembelajaran yang diharapkan 

mampu berkontribusi terhadap pemenuhan CPL yang dibebankan.  Sub-CPMK 

merupakan penjabaran dari setiap CPMK  bersifat dapat diukur dan/atau diamati 

dan merupakan kemampuan akhir yang direncanakan pada tiap tahap 

pembelajaran. 

3.7 Bahan Kajian atau Materi Pembelajaran: materi pembelajaran yang terkait 

dengan kemampuan akhir yang hendak dicapai.  Deskripsi materi pembelajaran 

disajikan secara lengkap dalam sebuah buku ajar atau modul atau buku teks.  

Materi pembelajaran ini merupakan uraian dari bahan kajian bidang keilmuan 

yang dipelajari dan dikembangkan oleh dosen atau kelompok dosen program 

studi.  Apabila mata kuliah disusun dan dirancang berdasarkan satu bidang 

keilmuan, maka materi pembelajaran difokuskan (parsial) pada pendalaman 

bidang keilmuan tersebut.  Sedangkan bila mata kuliah disusun secara 

terintegrasi dalam satu modul atau blok, maka materi pembelajaran berisi kajian 

yang diambil dari beberapa cabang/bagian bidang keilmuan dengan tujuan 

mahasiswa dapat mempelajari secara terintegrasi keterkaitan beberapa bidang 

keilmuan atau keahlian.  Kedalaman dan keluasan materi pembelajaran 

mengacu pda CPL yang dirumuskan dalam kurikulum.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/LEDU/UKM/2021/0400 

Tanggal Terbit : 7 Juni 2021 

Prosedur Penyusunan 
Rancangan Pembelajaran 

No. Revisi : 02 

Halaman : 6 dari 19 

 

3.8 Bentuk Pembelajaran dan Metode Pembelajaran: Penetapan bentuk dan 

metode pembelajaran didasarkan pada keyakinan bahwa kemampuan yang 

diharapkan telah ditetapkan (CPL) dalam suatu tahap pembelajaran akan 

tercapai dengan menggunakan metode pembelajaran yang dipilih. Bentuk 

pembelajaran berupa:  kuliah, responsi, tutorial, seminar atau yang setara, 

praktkum, praktik studio, praktik bengkel, praktik lapangan, penelitian, 

pengabdian kepada masyarakat dan/atau bentuk pembelajaran yang setara. 

Metode pembelajaran bisa berupa: diskusi kelompok, simulasi, studi kasus, 

pembelajaran kolaboratif, pembelajaraan kooperatif, pembelajaran berbasis 

proyek, pembelajaran berbasis masalah atau metode pembelajaran lain yang 

dapat secara efektif memfasilitasi pemenuhan Capaian Pembelajaran Lulusan. 

3.9 Waktu: merupakan takaran waktu sesuai dengan bahan belajar mahasiswa dan 

menunjukan kapan suatu kegiatan pembelajaran dilaksanakan. Waktu dalam 

satu semester yakni mulai minggu ke 1 sampai ke 16 (bisa 1/2/3/4 mingguan) 

dan waktu yang disediakan untuk mencapai kemampuan pada tiap tahap 

kegiatan pembelajaran.  Penetapan lama waktu pembelajaran ini didasarkan 

pada perkiraan jangka waktu yang disediakan rata-rata mahasiswa dapat 

mencapai kemampuan yang telah ditetapkan melalui pengalaman belajar yang 

dirancang pada tahap pembelajaran tersebut. 

3.10 Pengalaman Belajar Mahasiswa: Pengalaman belajar mahasiswa yang 

diwujudkan dalam deskripsi tugas yang harus dikerjakan oleh mahasiswa selama 

satu semester, adalah bentuk kegiatan belajar mahasiswa yang dipilih agar 

mahasiswa mampu mencapai kemampuan yang diharapkan di setiap tahapan 

pembelajaran.  Proses ini termasuk di dalamnya kegiatan asesmen proses dan 

hasil belajar mahasiswa. 
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3.11 Kriteria, Indikator, dan Bobot Penilaian: penilaian mencakup prinsip edukatif, 

otentik, objektif, akuntabel, dan transparan yang dilakukan secara terintegrasi.  

Kriteria menunjuk pada standar keberhasilan mahasiswa dalam sebuah tahapan 

pembelajaran, sedangkan indikator merupakan unsur-unsur yang menunjukkan 

kualitas kinerja mahasiswa yang spesifik dan terukur menunjukan kemampuan 

atau hasil kinerja belajar mahasiswa yang disertai bukti-bukti.  Bobot penilaian 

merupakan ukuran dalam prosen (%) yang menunjukkan prosentase 

keberhasilan satu tahap penilaian terhadap nilai keberhasilan keseluruhan mata 

kuliah. 

3.12 Asesmen/Penilaian: satu atau lebih proses yang mengidentifikasi, 

mengumpulkan, dan menyiapkan data untuk mengevaluasi pencapaian hasil 

belajar mahasiswa.  Penilaian dilakukan berdasarkan indikator-indikator dan 

kemampuan akhir yang dicapai oleh mahasiswa.  Penilaian meliputi ranah sikap, 

keterampilan dan penguasaan pengetahuan. 

3.13 Daftar Referensi:  berisi buku atau bentuk lainnya yang dapat digunakan sebagai 

belajar dalam pembelajaran mata kuliah. 

3.14 Format RPS: Format RPS menurut Standar Nasional Pendidikan sebagai berikut 

(Format dari hasil BIMTEK Kurikulum KKNI Kopertis Wilayah IV Bulan Oktober 

2017). 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 SOP Perancangan/Perubahan Kurikulum  

4.2 SOP Penyusunan Profil Lulusan dan Capaian Pembelajaran  

4.3 SOP Penyusunan Bahan Kajian Pembentukan Mata Kuliah  

4.4 SOP Penyusunan Struktur Kurikulum Program Studi 
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5. PROSEDUR 

5.1 Setelah terbentuk mata kuliah-mata kuliah dalam Kurikulum Program Studi, 

Ketua Tim  Kurikulum  menyampaikan  kepada  Ketua  Program  Studi  sebaran  

mata  kuliah yang telah terbentuk dalam peta kurikulum 

5.2 Ketua Tim kurikulum bersama-sama dengan Ketua Program Studi mengarahkan 

Dosen Mata Kuliah atau Koordinator Mata Kuliah menyusun Rencana 

Pembelajaran Semester dengan mengisi formulir sebagai berikut: 

5.2.1 Atas arahan dari tim pengembang kurikulum atau ketua program studi, 

dosen mengisi Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL) yang dibebankan pada 

mata kuliah 

5.2.2 Berdasar CPL tersebut dosen menyusun Capaian Pembelajaran Mata 

Kuliah atau CPMK dengan mengelaborasi bahan kajian mata kuliah sebagai 

body or knowledge mata kuliah tersebut dengan rumusan CPL dan 

dirumuskan berdasarkan taksonomi pengetahuan (level 2 s.d 6), afeksi 

maupun psikomotorik (berdasarkan taksonomi bloom) untuk menunjukan 

tingkat penguasaan atau kompetensi yang diharapkan dari CPMK sebagai 

courses learning outcomes. 

5.2.3 Setelah Menyusun CPMK, dosen pengembang RPS kemudian Menyusun 

Sub Capaian Pembelajaran Mata Kuliah atau Sub CPMK menurunkan 

menjadi lesson learning outcomes dengan mengelaborasi materi 

pertemuan dengan tingkat pengetahuan, kompetensi  yang diharapkan 

dicapai untuk pertemuan saat itu (mengacu ke CPMK, dan Tasksonomi 

Bloom). 

5.2.4 Setelah mendapatkan CPL, CPMK dan Sub CPMK dosen atau tim dosen 

menyusun indikator dan kriteria penilain serta bobot untuk masing-masing 

pertemuan dan materi.   Dan mengalokasikan pencapaian indikator dan 

kriteria serta bobot tersebut pada bentuk penilaian melalui aktivitas test 

seperti Quis, UTS atau UAS, serta non test meliputi performansi mahasiswa 

presentasi maupun diskusi. 
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5.2.5 Kemudian untuk mencapai sub CPMK dengan indikator-indikatornya 

tersebut dosen menyusun melalui bentuk dan metode pembelajaran.  

Bentuk pembelajaran terdiri atas: kuliah, responsi, lab, studi dl.  Metode 

Pembelajaran dapat berupa Sembilan metode pembelajaran yang berbasis 

case base method dan project base learning (sudah mencakup SCL di 

dalamnya). 

5.2.6 Setelah menentukan bentuk dan metode pembelajaran, kemudian disusun 

estimasi waktu yang terdiri atas perhitungan waktu perkuliahan 1 SKS = 50 

menit tatap muka (TM) + 60 menit belajar mandiri (BM) + 60 menit belajar 

terstruktur (BT).  Tatap muka dapat disusun dengan model, misal :   

 

Tatap Muka /TM = ( 2 sks x 50 menit) 

Pembukaan : 5 menit 

Penyampaian materi : Menjelaskan dan diskusi 80 menit 

Penutup: Refleksi dan kesimpulan kuliah 15 menit  

 

5.2.7 Selanjutnya dosen mendesain Pengalaman Pembelajaran berupa tugas 

atau (belajar terstruktur / BT) agar mahasiswa dapat mencapai 

pengetahuan dan kompetensi yang direncanakan. 

5.3 Setelah selesai menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) dosen atau 

koordinator mata kuliah menyerahkan hasilnya ke ketua program studi 

5.4 Ketua Program Studi memeriksa kelengkapan pengisian kolom-kolom dalam 

formulir RPS.  Kegiatan memeriksa kelengkapan pengisian kolom berlanjut 

sampai seluruh RPS mata kuliah yang termuat dalam struktur kurikulum 

seluruhnya lengkap masuk. 

5.5 Langkah-langkah selanjutnya RPS tersebut di review oleh reviewer ahli eksternal 

dari program studi sejenis. 
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5.6 Setelah dilakukan review oleh reviewer eksternal, bila ada hal-hal yang harus 

direvisi RPS diberikan kembali kepada dosen atau koordinator dosen untuk 

dibuat revisi sesuai arahan reviewer. 

5.7 Wakil Rektor Akademik dan Riset dibantu Lembaga Edukasi melakukan verifikasi 

kelengkapan dokumen-dokumen kurikulum berupa: Profil Lulusan, Capaian 

Pembelajaran, Bahan kajian, Matriks Kurikulum, Peta Kurikulum, dan RPS.   

5.8 Setelah seluruh dokumen di atas lengkap, maka Surat Keputusan Rektor tentang 

Kurikulum Program Studi diterbitkan. 

5.9 Berlaku kurikulum baru di program studi yang bersangkutan dan Rencana 

Pembelajaran Semester yang baru dapat diberlakukan dan digunakan dalam 

kegiatan pembelajaran 

 

6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh Unit Kerja Akademik dan Non-Akademik  
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8. FORMULIR 

8.1 Form RPS Model 1 
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8.2 Form RPS Model 2 
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Catatan: 
1. Capaian Pembelajaran Lulusan program studi (CPL-PRODI) adalah kemampuan 

yang dimiliki oleh setiap lulusan PRODI yang merupakan internalisasi dari sikap, 

penguasaan pengetahuan dan keterampilan sesuai dengan jenjang prodinya yang 

diperoleh melalui proses pembelajaran. 

2. CPL yang dibebankan pada mata kuliah adalah beberapa capaian pembelajaran 

lulusan program studi (CPL-PRODI) yang digunakan untuk 

pembentukan/pengembangan sebuah mata kuliah yang terdiri dari aspek sikap, 

keterampilan umum, keterampilan khusus dan pengetahuan. 
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3. CP Mata Kuliah (CPMK) adalah kemampuan yang dijabarkan secara spesifik dari 

CPL yang dibebankan pada mata kuliah, dan bersifat spesifik terhadap bahan 

kajian atau materi pembelajaran mata kuliah tersebut. 

4. Sub-CP Mata Kuliah (Sub-CPMK) adalah kemampuan yang dijabarkan secara 

spesifik dari CPMK yang dapat diukur atau diamati dan merupakan kemampuan 

akhir yang direncanakan pada tiap tahap pembelajaran dan bersifat spesifik 

terhadap materi pembelajaran mata kuliah tersebut. 

5. Indikator penilaian kemampuan dalam proses maupun hasil belajar mahasiswa 

adalah pernyataan spesifik dan terukur yang mengidentifikasi kemampuan 

ataukinerja hasil belajar mahasiswa yang disertai bukti-bukti. 

6. Kriteria Penilaian adalah patokan yang digunakan sebagai ukuran atau tolok ukur 

ketercapaian pembelajaran dalam penilaian berdasarkan indicator-indikator yang 

telah ditetapkan, Kriteria penilaian merupakan pedoman bagi penilai agar penilai 

konsisten dan tidak bias.  Kriteria dapat berupa kuantitatif atau kualitatif. 

7. Teknik Penilaian Tes dan Non Tes 

8. Bentuk Pembelajaran:  kuliah, resposi, tutorial, seminar atau yang setara, 

praktikum, praktik studio, praktik bengkel, praktik lapangan, penelitian, 

pengabdian kepada masyarakat dan/atau bentuk pembelajaran lain yang setara. 

9. Metode Pembelajaran adalah rincian atau uraian dari bahan kajian yang dapat 

disajikan dalam bentuk beberapa pokok dan su-pokok bahasan. 

10. Bobot penilaian adalah prosentasepenilaian terhadap setiap pencapaian Sub-

CPMK yang besarnya proporsional dengan tingkat kesulitan pencapaian sub-

pokok bahasan. 

11. Bobot penilaian adalah prosentasi penulaian terhadap setiap pencapaian Sub-

CPMK yang besarnya proporsional dengan tingkat kesulitan pencapaian sub-

CPMK tsb, dan totalnya 100%. 

PB= Proses Belajar, PT= Penugasan Terstruktur, KM= Kegiatan Mandiri. 
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