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TUJUAN
1.1 Prosedur ini ditetapkan agar proses pengajuan aktif kembali bagi dosen Serdos

berjalan dengan efektif dan tujuan dapat tercapai.

RUANG LINGKUP

. § Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha.

DEFINISI

3.1  Serdos: Sertifikasi Dosen

3.2 DSDI: Direktorat Sumber Daya Insani

3.3 LLDIKTI: Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi

DOKUMEN TERKAIT

4.1 Pedoman Operasional Beban Kerja Dosen 2021

PROSEDUR

5.1 Dosen yang sudah menyelesaikan cuti memberikan informasi berupa surat kepada
Direktur DSDI untuk diaktifkan kembali status serdosnya

5.2 Dosen yang sudah menyelesaikan studi lanjut memberikan informasi berupa surat
disertai dengan ijazah dan transkrip kepada Direktur DSDI untuk diaktifkan
kembali status serdosnya

5.3  Direktur DSDI meneruskan permohonan dosen yang bersangkutan kepada Ketua
Bidang Pengembangan Sumber Daya Insani dan Staf Serdos dan Pengembangan
untuk dapat diproses sesuai ketentuan yang berlaku

5.4 Staf Serdos dan Pengembangan membuat surat permohonan kepada LLDIKTI IV

untuk mengaktifkan kembali dosen yang bersangkutan
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FLOWMAP

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

UNIVERSITAS
KRISTEN
MARANATHA
PENGAJUAN AKTIF KEMBALI BAGI DOSEN SERDOS
Pelak Mutu Baku &
Staf Serdos &
3 Keterangan
ik Kacatan Dosan  |Pengembanga| DirekturSD | LLDIKTI | Kelengkepan Waktu Output e
]
1 |Dosen yang sudah menyelesaikan cuti membenkan
informasi berupa surat kepada Direktur DSOI untuk S Surat Permohonan 1 hari
diaktifkan kemball status serdosnya Aktif Kembali
2 |Dosen yang sudeh menyelesaikan studi lanjut st Parashogan
memberikan infarmasi berupa surat disertai Aktif Kembali 1 hari
dengan ijazah dan transkrip kepada Direktur DSO! e ' Yazsh Tﬂnsk:i’p
untuk diaktifkan kembali status serdosnya | ’
3 |Direktur DSD! meneruskan permohonan dosen yang
bersangkutan kepada Ketua Bidang Pengerbangan Surat Permochonan
Sumber Daya Insani dan Staf Serdos dan s Aktif Kembali, Lhari
Pengembangan untuk dapat diproses sesual ijazah, Transkrip
| lketentuan yang berlaku
4 {stsf serdos dan Pengembangan membuat surat Surat Permohonan Surat Permohonan
permohonan kepada LLDIKTI IV untuk mengaktifkan TR Aktif Kembali, 1 hari Aktif Kembali ke
kembali dosen yang bersangkutan jazah, Transkrip LLDIKTI
5 |Selesai
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DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit it
Rektorat v
Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana Sastra lepang

Program Sarjana Sastra China

Program Diploma-lll Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-lll Seni Rupa dan Desain

Program Sarjana Seni Rupa Mumni

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister [Imu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana limu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi
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8. FORMULIR

8.1

9. REFERENSI

9.1
9.2
94
9.4
9.5
9.6

Klausul ISO 7.1.2 Sumber Daya Insani
Klausul 1SO 7.1.6 Pengetahuan Organisasi
Klausul I1SO 7.2 Kompetensi

Klausul ISO 7.3 Kesadaran

Klausul I1SO 7.5 Informasi Terdokumentasi

Klausul ISO 8.3.2 Pengembangan




