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TUJUAN
1.1 Memberikan manfaat kesehatan untuk keluarga Pegawai (Wanita).
1.2 Memperjelas prosedur Pendaftaran Program Pelayanan Kesehatan Keluarga

Karyawan (PK3), Unit | DSDI.
1.3 Pegawai (Wanita), Unit | DSDI mengetahui prosedur Pendaftaran Program

Pelayanan Kesehatan Keluarga Karyawan.
1.4 Pegawai (Wanita), Unit | DSDI bisa saling cross cek mengenai proses Pendaftaran

Program Pelayanan Kesehatan Keluarga Karyawan.

RUANG LINGKUP

231 Pegawai Tetap Wanita (dan keluarga), Unit | DSDI, RSGM Maranatha.

DEFINISI

3.1  Pegawai : Seseorang yang mempunyai hubungan kerja dengan Yayasan.

3.2  Unit1 DSDI : Bidang Administrasi Sumber Daya Insani di DSDI.

3.3 PK3 : Pelayanan Kesehatan Keluarga Karyawan

3.4 RSGM : Rumah Sakit Gigi dan Mulut

DOKUMEN TERKAIT

4.1

PROSEDUR

5.1 Pegawai Wanita mengisi formulir PK3 dan melengkapi persyaratan di Unit 1
DSDI berupa Fotokopi KTP Penanggung, Fotokopi KTP Peserta, Fotokopi Kartu
Keluarga, Fotokopi SK Penanggung, Pas Foto berwarna terbaru: 4 x 6 : 2 lembar
(untuk peserta).

5.2  Unit 1 mengecek kelengkapan data.

5.3  Unit 1 meng-input data melalui program excel.
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5.4  Unit 1 mengirim update data melalui email ke pengurus PK3 setiap tanggal 20
setiap bulan.

55  Unit 1 menginformasikan kepada pegawai wanita bahwa mulai tanggal 1 bulan
berikutnya keluarga pegawai wanita sudah terdaftar di program PK3 dan boleh

mulai menggunakan manfaat program PK3.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studl/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit Kebljakan Standar Manual Brese e IK dan
Putu Mutu Formutir
Rektarat
Fakultas Kedokteran
Program Studi Pendidikan Dokter
Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Stud| S-1Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi S-1 Psikologi

| _Program Studi S-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Pragram Studi 5-1 Sastra Inggris

Program 5ludi 5-1 Sastra Jepang

|
|

[

Ketua Program Studi S-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-11] Bahasa Mandarin

Fakultas Eknnomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi S-1 Manajemen

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-1ll Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Mumi

Program Studi 5-1 Desain K ikasi Visual

Program Studi 5-1 Desain intetior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi D-111 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Teknik Infermatika

Program Studi S-1Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi 5-1 Himu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigh

Program Studi 5-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian [BPK)

Badan Strategl, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK)

Badan Penjaminan Mutu (BPM)

Badan Etik dan Peng Internal
Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)
Lembaga Edukasi

Direkiorat Akad: ik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasi )

Direktorat Kerja Sama

Cirektorat Sumber Daya dan Pengembangan Insani (SDPI)

Direktorat Pengelolaan Sarana dan Prasarama

Direktorat Pemasaran
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9.1 MOU Pengurus Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha dengan PT Unggul

Karsa Medika (pengelola RSGM)




