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TUJUAN
1.1  Prosedur ini ditetapkan agar Pegawai yang didaftarkan dalam Dana Pensiun BPK

Penabur mengetahui dengan jelas prosedur pendaftaran serta manfaat dari

Dana Pensiun BPK Penabur.,

RUANG LINGKUP

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha.

DEFINISI

3.1  YPTKM : Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha

3.2  Rektorat : Wakil Rektor yang membidangi Sumber Daya

3.3 DSDI : Direktorat Sumber Daya Insani

34 Bid. Adm. SDI  : Bidang Administrasi Sumber Daya Insani

3.5 BPK Penabur  : Badan Pendidikan Kristen Penabur

3.6  FPP : Formulir Pendaftaran Peserta

37 SPAW : Surat Penunjukan Ahli Waris

DOKUMEN TERKAIT

4.1  SOP Pengangkatan CDT-P menjadi DT

4.2  SOP Pengangkatan CDT-SL menjadi DT

4.3 SOP Pengangkatan Tenaga Kependidikan Kontrak menjadi Tenaga Kependidikan
Tetap

PROSEDUR

54 Berdasarkan data pegawai pada Bid. Adm. SDI, bagi Calon Dosen Tetap dan
Tenaga Kependidikan Kontrak yang akan diangkat menjadi Dosen Tetap dan
Tenaga Kependidikan Tetap wajib mengisi formulir Dapen BPK Penabur sebagai
salah satu syarat dikeluarkannya SK Pengangkatan sebagai pegawai tetap.

5.2 FPP dan SPAW dikirimkan kepada yang bersangkutan.
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5.3  Setelah formulir diisi dan dilengkapi dengan lampiran oleh yang bersangkutan,
formulir dikembalikan kepada DSDI.

5.4 FPP diparaf oleh Direktur DSDI, kemudian dikirim ke Rektorat untuk
ditandatangani oleh Wakil Rektor yang membidangi Sumber Daya.

5.5 Setelah formulir ditandatangani oleh Wakil Rektor yang membidangi Sumber
Daya, formulir dikembalikan ke DSDI untuk diberikan cap Rektor diatas tanda
tangan Wakil Rektor yang membidangi Sumber Daya.

5.6  Formulir yang sudah lengkap dikirim ke YPTKM.
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DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Direl t/Badan/Lembaga/Unit

Kebijakan Standar

IK dan
Formulir

m |
Anua Prasedur

Rektorat

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi S-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Studi 5-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi 5-1 Psikologi

Program Studi $-2 Psikalogi

Fakultas Sastra

Program Studi S-1 Sastra Inggris

Program Studi 5-1 Sastra Jepang

Ketua Program Studi 5-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-11l Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

_Program Studi S-1 Akuntansi

Program Studi 5-1 Manajemen

Program Studi 5-2 Akuntansi

Program Studi 5-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-lll 5eni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Mumi

Pragram Studi 51 Desain Komunikasi Visual

Program Stud] 5-1 Dasain Interior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi D-1Il Teknik Informatika

Program Studi S-1 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi 5-1 Hmu Hukumi

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi -1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerohanian (BPK)

Badan Strategi, Pengembangan dan Kepemimpinan (BSPK)

Badan Penjaminan Mutu (BPM)

Badan Etik dan Pengawas Internal

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

Lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Universitas

Direktorat Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktorat Kerja Sama

Direktorat Sumber Daya dan Pengembangan Insani {SDPI)

Direktorat Pengelolaan Sarana dan Prasarana

Direktorat Pemasaran
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FORMULIR

| No. PESERTA

il Prisiulis PsiBen )-r.‘,r,ajil )

FORMULIR PENDAFTARAN PESERTA

|
1
!

Fote Berwama
Ukuean 3 x4 cmn

- Semua informasi harap dilsl dengan huruf CETAK

- Waph melampirkan Folocopy KT8, KK SK Panganpkatan j

1. Data Peserta

#. Nama Lengkap

tr. Tampst ! Tanggat Lahi

¢ Jens Kelamin : o [t Lak [Jrerenipuan

4. Agama [Clistem  [Clrristen  [Tkatcix [Tloudna  [Jeisdu [ JLanz.
o. Pendidikan Teraknir [Jse [Jsme [CJema st O < g -
£ Stalus Siph o [CiMemiat  [T]Betem Menikan® [JeancaDuda

9. Alamat Rumah

h. Telepon He
i aemad
" Harap maeg e Suted Penumpban Ank Aans
2. Data Pekerjaan
& Nama Pemben Karjs
b Golongan Pegawal - [J6un [T oosen [ Karpawan [Cltannya
€. Penompatan Kerja
4 Tanggal Muis: Kera
e Gali Dasar Pensiun o Rp
3. Pihak yang Berhak atas Manfaat Pensiun (Tanggungan Keluarga)
Jonis Kelamin . N b Hubungan dangan
No MNarng Lenghap i Ternpat dan Tunggael Lt Caln Pesaris
1
2.
3
4
5
Demikian formulir inl saya isl dengan sebenarnya, dan saya menyatakan lunduk pada Peraturan yang berlaky di
Dana Pensiun BPK PENABUR,
f 20 ___
Mangesankan, Manyetujul, Hormal saya

Fangurty Pendin | Mitrs Pandirt

Pangurus Setermpat ! Parsonatia

Nama Jelas (Calcn Peserta)

Dera Perrpun BP% PENABUR
oy i_iiid‘gdl__‘ _‘_J,

g Parat
!
|
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9. REFERENSI

9.1 Pengurus Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha.




