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1.

2

3.

4.

5.

TUJUAN

11 Prosedur ini ditetapkan untuk menjadi panduan dalam penyusunan Template

RPKA dan Cashflow.

RUANG LINGKUP

2.1 Prosedur ini berlaku di Lingkungan Universitas Kristen Maranatha di Unit Kerja

Akademik dan Non Akademik.

DEFINISI

3.1  YPTKM adalah Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Maranatha
3.2 Renstra adalah Rencana Strategis 5 (lima) tahun

33 RPKA adalah Rencana Program Kerja & Anggaran

DOKUMEN TERKAIT

4.1 Renstra Universitas

-

4.2 RPKA TS-1

PROSEDUR

Sl Bagian Pengembangan Strategis menyusun draft Template RPKA & Cashflow
dari poin-poin Sasaran Strategis yang terdapat di dokumen Renstra.

5.2 Bagian Pengembangan Strategis mengusulkan turunan poin-poin Sasaran
Strategis ke dalam program kerja baik yang bersifat operasional rutin maupun
program kerja pengembangan.

53 Bagian Pengembangan Strategis melengkapi dengan data dana Operasional
dan dana Pengembangan RPKA tahun berjalan yang sudah disetujui oleh
YPTKM.

54 Bagian Pengembangan Strategis melengkapi dengan tabel pengeluaran dana

bulanan setiap program kerja (cashflow).
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5.5

5.6

5.7

Bagian Pengembangan Strategis mengajukan draft Template RPKA & Cashflow
kepada Wakil Rektor bidang Keuangan & Pengembangan Strategis untuk di
review dan mendpatkan persetujuan.

Bagian Pengembangan Strategis menyerahkan Template RPKA & Cashflow yang
sudah mendapatkan persetujuan Wakil Rektor bidang Keuangan &
Pengembangan Strategis, kepada Ketua Bidang Akuntansi, Perencanaan &
Pengawasan Keuangan untuk dilanjutkan pada proses penyusunan
perencanaan keuangan dalam dokumen RPKA. .

Bagian Pengembangan Strategis mengarsip Template RPKA & Cashflow dalam

bentuk file dan dokumen fisik.
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<\ UNIVERSITAS
}) KRISTEN Penyusunan Template RPKA & Cashflow
MARANATHA
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Bag. Keterangan
Pengembangan | Kelengkapan| Waktu Output
Strategis
Bagian Pengembangan Strategis menyusun draft ) v
5.1 [Template RPKA & Cashflow dari poin-poin Sasaran L—(J
Strategis yang terdapat di dokumen Renstra.
Bagian Pengembangan Strategis mengusulkan turunan v
5.2 poin-poin Sasaran Strategis ke dalam program kerja 5 ‘7,
" |baik yang bersifat operasional rutin maupun program g /
kerja pengembangan.
Bagian Pengembangan Strategis melengkapi dengan ) v i
5.3 |data dana Operasional dan dana Pengembangan RPKA \ /
tahun berjalan yang sudah disetujui oleh YPTKM. T
Bagian Pengembangan Strategis melengkapi dengan " s A
5.4 [tabel pengeluaran dana bulanan setiap program kerja \\ /
(cashflow). ]
Bagian Pengembangan Strategis mengajukan draft L
55 Template RPKA & Cashflow kepada Wakil Rektor Iﬁ =
"~ |bidang Keuangan & Pengembangan Strategis untuk di gr"
review dan mendpatkan persetdfuan. |
Bagian Pengembangan Strategis menyerahkan |
Template RPKA & Cashflow yang sudah mendapatkan !
persetujuan Wakil Rektor bidang Keuangan & —Y—
5.6 |Pengembangan Strategis, kepada Ketua Bidang L(.J
Akuntansi, Perencanaan & Pengawasan Keuangan |
untuk dilanjutkan pada proses penyusunan
perencanaan keuangan dalam dokumen RPKA.
Bagian Pengembangan Strategis mengarsip Template “’7
5.7 |RPKA & Cashflow dalam bentuk file dan dokumen \/
fisik. {
!
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh Unit Kerja Akademik dan Non-Akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen _

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit

Prosedur

Rektorat

Fakuitas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana Sastra Jepang

Program Sarjana Sastra China

Program Diploma-ill Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-Ill Seni Rupa dan Desain

Program Sarjana Seni Rupa Mumi

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister imu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana limu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidiken Profesi Dokter Gigi

Satuan Pengawas Institusi

Satuan Penjaminan Mutu

Badan Pelayanan Kerohanian

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategi

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi

Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan, Inovasi dan Kewirausahaan

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Sarana dan Prasarana

UPT.Perpustakaan

Direktorat Administrasi dan Komunikasi Universitas

Direktorat Marketing dan Admisi
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8. FORMULIR

9. REFERENSI




