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TUJUAN
1.1 Agar mahasiswa yang aktif dalam organisasi kemahasiswaan dapat menerima

penghargaan berdasarkan tingkat keaktifannya.

RUANG LINGKUP

2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni
Universitas Kristen Maranatha, meliputi Direktur Direktorat Kemahasiswaan dan
Alumni, Kepala bidang AKM (Aktivitas dan Kesejahteraan Mahasiswa), dan staff
AKM.

2.2 Prosedur ini berlaku di Unit Kegiatan, SEMA/HIMA.

DEFINISI

DOKUMEN TERKAIT

4.1 Proposal Kegiatan

4.2 Surat Pengesahan Penerima Penghargaan

4.3 Laporan Pertanggungjawaban Kegiatan

PROSEDUR

5.1 Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni membuat konsep acara atau kegiatan untuk
kemudian disampaikan kepada Direktur Direktorat Kemahasiswaan guna
mendapatkan masukan.

5.2 Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat

Kemahasiswaan dan Alumni menyusun proposal Kegiatan Orientasi Mahasiswa

Baru.
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5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni mengajukan proposal kepada Wakil Rektor melalui
Sekretariat Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni.

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni menentukan pemenang dari mahasiswa yang aktif
dalam kegiatan organisasi kemahasiswaan dengam memperhatikan atau melihat
poin-poin portfolio kegiatan pada tanggal perwalian akhir untuk semester ganijil.
Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni meminta persetujuan dari Direktur Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni atas hasil keputusan tersebut.

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni membantu Panitia Pengarah dalam melakukan
melakukan persiapan Acara Kegiatan Penghargaan bersama dengan Bidang
Aktivitas Kemahasiswaan.

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni melaksanakan kegiatan/acara tersebut.

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat
Kemahasiswaan dan Alumni membuat evaluasi kegiatan.

Bidang Pengembangan Karir dan Layanan Alumni di bawah Direktorat

Kemahasiswaan dan Alumni membuat laporan pertanggungjawaban.

5.10 Selesai.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
Rektorat Vv

Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana Sastra Jepang

Program Sarjana Sastra China

Program Diploma-Ill Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-IIl Seni Rupa dan Desain

Program Sarjana Seni Rupa Murni

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister IImu Komputer
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Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit

Dokumen

Prosedur

Fakultas Hukum

<

Program Sarjana [Imu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Satuan Pengawas Institusi

Satuan Penjaminan Mutu

Badan Pelayanan Kerohanian

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategi

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi

Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan, Inovasi dan Kewirausahaan

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Sarana dan Prasarana

UPT.Perpustakaan

Direktorat Administrasi dan Komunikasi Universitas

Direktorat Marketing dan Admisi
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