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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan adanya pengendalian dalam penggunaan studio pembelajaran. 

 
 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Universitas Kristen Maranatha 

 
 

3. DEFINISI 

3.1 Ruangan produksi adalah ruangan yang biasa digunakan untuk memproduksi 

materi pembelajaran (video dan suara). 

3.2 Ruang edit adalah ruangan yang biasa digunakan untuk melakukan proses edit 

video pembelajaran dan biasa digunakan juga untuk menyambut dosen atau 

narasumber yang datang ke studio. 

3.3 Shooting adalah kegiatan produksi untuk menghasikan gambar dan suara yang 

sesuai dengan apa yang telah direncanakan. 

3.4 Face shield adalah salah satu jenis Alat Pelindung Diri (APD) yang digunakan 

untuk melindungi wajah. 

3.5 Hand sanitizer adalah salah satu cairan antiseptik yang merupakan disinfektan 

dengan kandungan minimal 60% alkohol. 

3.6 Gawai adalah suatu perangkat elektronik yang memiliki tujuan dan fungsi praktis 

dan memiliki fungsi khusus. 

3.7 Team Creative Development Content (TCDC) merupakan sebuah tim mahasiswa- 

mahasiswi kreatif dan terbiasa menggunakan teknologi yang berasal dari berbagai 

program studi di Universitas Kristen Maranatha. Tim TCDC terdiri dari Tim 

Instructional Design, Tim Content Creator, Tim Illustrator, dan Tim Video 

Producer. 

 
4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Formulir Pengajuan Produksi Video Pembelajaran 
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5. PROSEDUR 

5.1 Tim Video Producer TCDC datang paling lambat 30 menit sebelum kegiatan 

shooting dilaksanakan. 

5.2 Dosen atau narasumber datang paling lambat 15 menit sebelum kegiatan shooting 

dilaksanakan. 

5.3 Masuk ke dalam ruangan dengan melepas alas kaki, mematuhi protokol kesehatan 

seperti menggunakan masker atau face shield, dan hand sanitizer. 

5.4 Tim Video Producer TCDC mempersilahkan dosen atau narasumber untuk dapat 

duduk dan dapat menyimpan barang bawaan pada sofa atau tempat duduk yang 

telah disediakan. 

5.5 Tim Video Producer TCDC mempersilahkan dosen atau narasumber untuk 

memasuki ruangan produksi apabila persiapan sudah selesai dilakukan. 

5.6 Ruangan produksi digunakan hanya ketika ada kegiatan shooting. 

5.7 Menonaktifkan suara gawai/perangkat elektronik jika masuk ke dalam ruangan 

produksi. 

5.8 Pada saat hendak makan dan minum diwajibkan untuk berada di ruang edit. 

5.9 Tim Video Producer TCDC dan dosen atau narasumber bekerjasama untuk 

menjaga kebersihan ruang edit dan ruangan produksi. 
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6. FLOWMAP 
 

STANDARD OPERATING PROCEDURE LPKA 

Penggunaan Studio Pembelajaran 
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MULAI  
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Tim Video Producer TCDC datang paling lambat 30 menit sebelum kegiatan 

shooting dilaksanakan. 
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Dosen atau  narasumber  datang  paling  lambat  15  menit  sebelum  kegiatan 

shooting dilaksanakan. 
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Masuk ke dalam ruangan dengan melepas alas kaki, mematuhi protokol kesehatan 

seperti menggunakan masker atau face shield , dan hand sanitizer . 
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Tim Video Producer TCDC mempersilahkan dosen atau narasumber untuk dapat 

duduk dan dapat menyimpan barang bawaan pada sofa atau tempat duduk yang 

telah disediakan. 
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Tim Video Producer TCDC mempersilahkan dosen atau narasumber untuk 

memasuki ruangan produksi apabila persiapan sudah selesai dilakukan. 
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Ruangan produksi digunakan hanya ketika ada kegiatan shooting . 
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Menonaktifkan suara gawai/perangkat elektronik jika masuk ke dalam ruangan 

produksi. 
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Pada saat hendak makan dan minum diwajibkan untuk berada di ruang edit . 
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Tim Video Producer TCDC dan dosen atau narasumber bekerjasama untuk 

menjaga kebersihan ruang edit dan ruangan produksi. 

 

 

 

 

 

   SEL SAI  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh Unit Kerja Akademik dan Non-Akademik 
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8. FORMULIR 

 

Gambar 8.1 

Formulir Pengajuan Produksi Video Pembelajaran 

 
9. REFERENSI 

- 


