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1. TUJUAN 

Sebagai pedoman bagi mahasiswa yang ingin mengajukan cuti akademik. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Manajemen Fakultas Ekonomi. 

 

3. DEFINISI 

3.1 TU MM  : Tata Usaha Magister Manajemen 

3.2 Kaprodi : Ketua Program Studi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Formulir Cuti Akademik 
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5. PROSEDUR 

5.1 Mahasiswa yang ingin mengajukan cuti akademik dapat mengisi formulir 

permohonan cuti akademik di TU MM, kemudian TU MM melakukan 

pengecekan persyaratan cuti. 

5.2 Formulir Permohonan Cuti Akademik yang sudah diisi dan ditandatangani oleh 

mahasiswa diserahkan ke Dosen Wali untuk ditandatangani. 

5.3 Formulir Permohonan Cuti Akademik yang sudah ditandatangani oleh Dosen 

Wali oleh mahasiswa diserahkan ke TU MM untuk memohon persetujuan 

Kaprodi. 

5.4 TU MM memberikan Formulir Permohonan Cuti Akademik yang sudah 

ditandatangani Dosen Wali ke Kaprodi untuk persetujuan, ditandatangani, dan 

dicap. 

5.5 Kaprodi menyerahkan Formulir Permohonan Cuti Akademik yang sudah 

ditandatangani ke TU MM. 

5.6 TU MM memberikan Formulir Permohonan Cuti Akademik ke Mahasiswa untuk 

diserahkan ke Perpustakaan untuk ditandatangani dan dicek penyelesaian 

kewajiban di Perpustakaan. 

5.7 Formulir Permohonan Cuti Akademik yang sudah ditandatangani pihak 

perpustakaan oleh Mahasiswa diserahkan ke TU Fakultas. 

5.8 TU Fakultas memproses permohonan cuti akademik, bila disetujui Dekan akan 

mengeluarkan Surat Izin Cuti Akademik dan diberikan ke TU MM untuk 

diarsipkan dan bila tidak disetujui akan dikembalikan TU Fakultas untuk 

diinfokan secara lisan mahasiswa yang bersangkutan dan ke TU MM. 

5.9 TU MM mengarsipkan Surat Izin Cuti Akademik yang telah disetujui dan 

memberikan ke Mahasiswa yang bersangkutan. 

5.10 Mahasiswa mendapatkan Surat Izin Cuti Akademik. 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Formulir Cuti Akademik  
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