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1. TUJUAN

Memastikan mahasiswa dapat melakukan bimbingan tugas akhir/tesis.

2. RUANG LINGKUP

Program Studi Magister Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Kristen Maranatha.

3. DEFINISI
3.1 Kaprodi :Ketua Program Studi
3.2 MO : Manager Operasional
3.3 TU MM : Tata Usaha Magister
3.4 SAT : Sistem Akademik Terpadu
3.5 FPDP : Formulir Pemilihan Dosen Pembimbing

4. DOKUMEN TERKAIT

4.1

Formulir Pemilihan Dosen Pembimbing

5. PROSEDUR

5.1

5.2
53
54
5.5

5.6

Mahasiswa Semester 4 vyang sudah melakukan perwalian di SAT dan
mengontrak Mata Kuliah Tesis mengambil dan mengisi FPDP di TU MM.
Mahasiswa menyerahkan FPDP ke TU MM.

TU MM menyerahkan FPDP ke MO.

MO melakukan proses plotting Dosen Pembimbing.

FPDP serta hasil plotting Dosen Pembimbing diberikan ke Kaprodi untuk
dievaluasi kemudian disetujui dan ditandatangani, bila tidak disetujui
dikembalikan ke MO untuk plotting ulang.

Kaprodi menyerahkan FPDP serta plotting Dosen Pembimbing yang sudah

disetujui ke TU MM untuk dibuatkan Surat Tugas serta Kesediaan Bimbingan.
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5.7 TU MM melakukan pengarsipan Surat Tugas dan Kesediaan Bimbingan Tugas
Akhir, serta mendistribusikan ke Dosen Pembimbing.

5.8 Mahasiswa memulai proses bimbingan Tugas Akhir.

FLOWMAP

UNIVERSITAS STANDARD OPERATING PROCEDURE
KRISTEN
-/ MARANATHA BIMBINGAN TUGAS AKHIR/TESIS
i Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . ——
TUMM MO Kaprodi Waktu Output
Mahasiswa semester 4 yang sudah melakukan perwalian -
1 |di SAT dan mengontrak Mata Kuliah Tesis mengambil dan (G
mengisi FPDP di TU MM
2 Mahasiswa menyerahkan FPDP ke TU MM ‘ "—J__
3 |TU MM menyerahkan FPDP ke MO ’i‘
—r
4 |MO melakukan Proses Ploting Dosen Pembimbing \
T

FPDP serta hasil Ploting Dosen Pembimbing diberikan ke
Kaprodi untuk dievaluasi kemudian disetujui dan
ditandatangani, bila tidak disetujui dikembalikan ke MO
untuk Ploting ulang

Pyl

Kaprodi menyerahkan FPDP serta Ploting Dosen
Pembimbing yang sudah disetujui ke TU MM untuk
dibuatkan Surat Tugas serta Surat Kesediaan Bimbingan

"J*‘

TU MM melakukan Pengarsipan Surat Tugas dan IV
Kesediaan BimbinganTugas Akhir, serta mendistribusikan \ / r{ J
ke Dosen Pembimbing v

Mahasiswa memulai Proses Bimbingan Tugas Akhir

7.

DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program StudifSatuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
Direktorat Akademik v
Fakultas Ekonomi v
Program Studi Magister Manajemen v

8.

FORMULIR

Formulir Pemilihan Dosen Pembimbing

REFERENSI




