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1. TUJUAN 

Dosen dapat mengajukan kenaikan jabatan akademik. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

- 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Dokumen terkait pengajuan kenaikan jabatan akademik 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dosen menyerahkan surat pengajuan pengurusan kenaikan Jabatan Akademik 

kepada program studi. Berkas dalam amplop coklat beserta surat pengajuan, 

tuliskan dengan jelas pengajuan kenaikan ke jenjang apa (lampirkan surat 

jabatan akademik terakhir). 

5.2 Dosen menyerahkan berkas fisik sesuai daftar checklist kepada Staf JA (Ibu 

Regina). 

5.3 Berkas dirapikan, di-input, dan dihitung oleh staf JA. 

5.4 Hasil perhitungan DUPAK di-print + lembar fakta integritas yang sudah 

ditandatangani dosen, kemudian diserahkan kepada Prodi untuk 

ditandatangani oleh Kaprodi (Lampiran berkas yang sudah dirapikan tetap 

disimpan oleh staf JA). 

5.5 Berkas fisik dan DUPAK diserahkan oleh Staf JA kepada Staf DSDI yang 

mengerjakan JA untuk diperiksa dan jika tidak ada kekurangan maka akan 

dikembalikan ke Fakultas untuk dibicarakan dalam Rapat Senat Fakultas. 
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5.6 Fakultas mengundang senat fakultas untuk memberikan pertimbangan 

normatif. 

5.7 Jika hasilnya tidak ada masalah maka berkas akan dikembalikan ke DSDI untuk : 

a. Asisten Ahli dan Lektor selanjutnya diajukan secara online kepada LLDIKTI 

oleh Staf DSDI. 

b. Lektor Kepala dan Guru Besar selanjutnya akan diserahkan kepada Senat 

Universitas untuk dirapatkan, jika hasilnya tidak ada masalah maka akan 

diajukan secara online kepada LLDIKTI oleh Staf DSDI. 
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6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 
 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Manajemen √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


