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1. TUJUAN 

Dosen dapat mengikuti Call for Paper. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

- 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Proposal Call for Paper 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dosen mengirimkan surat ke program studi untuk mengikuti call for paper 

disertai lampiran LOA (Letter of Acceptance) dari pihak penyelenggara call for 

paper, juga melampirkan full paper/abstrak dan brosur acara. 

5.2 Program studi akan menindaklanjuti proposal tersebut dan memutuskan untuk 

menyetujui atau tidak call for paper yang akan diikuti oleh dosen. 

5.3 Setelah program studi memberikan persetujuan maka dosen dapat melakukan 

pembayaran call for paper kepada penyelenggara dan pembelian tiket 

transportasi dan akomodasi, mengisi formulir perjalanan dinas, dan 

menyerahkan bukti pembayaran disertakan ke program studi. 

5.4 Setelah program studi memberikan persetujuan maka dosen dapat mengikuti 

kegiatan call for paper, dan membawa SPPD (Surat Pengantar Perjalanan 

Dinas) yang perlu dibubuhkan tandatangan dan cap oleh penyelenggara. 

5.5 Setelah mengikuti call for paper, maka dosen perlu menyerahkan SPPD (Surat 

Pengantar Perjalanan Dinas), bukti kuitansi, proceeding, dan sertifikat sebagai 

pemakalah dalam call for paper tersebut. 
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6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 
 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Manajemen √
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