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1. TUJUAN 

Prodi dapat menentukan jumlah kelas, jadwal kelas, dan dosen untuk setiap kelas. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 Prodi : Program Studi 

3.2 SAT : Sistem Akademik Terpadu 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Mahasiswa melakukan perwalian tahap I (konsultasi akademik) ke dosen wali 

masing-masing dengan mengisi Form Rencana Studi (FRS). 

5.2 Dosen wali meng-input mata kuliah yang diambil oleh setiap mahasiswa wali 

sesuai dengan FRS ke dalam Google Form yang disediakan oleh prodi. 

5.3 Prodi menentukan jumlah kelas untuk setiap mata kuliah dari hasil input FRS. 

5.4 Prodi menentukan jadwal untuk setiap mata kuliah dan setiap kelas. 

5.5 Prodi menentukan dosen yang akan mengajar di setiap mata kuliah di setiap 

kelas. 

5.6 Prodi menugaskan koordinator mata kuliah untuk memfasilitasi dosen mengisi 

kesediaan mengajar sesuai dengan jadwal yang ditetapkan oleh prodi. 

5.7 Setiap dosen mengisi jadwal kesediaan mengajar dengan memilih waktu 

mengajar sesuai dengan jadwal yang disediakan prodi. 

5.8 Koordinator mata kuliah menyerahkan hasil rekap jadwal mengajar kepada 

Prodi. 

5.9 Prodi menyerahkan jadwal mengajar ke SAT. 
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6. FLOWMAP  

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 
 

8. FORMULIR 

8.1 Form Rencana Studi 

8.2 Google form 

 

9. REFERENSI 

- 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Manajemen √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


