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1. TUJUAN

Mahasiswa mengetahui prosedur untuk mendapatkan surat keterangan lulus.

2. RUANG LINGKUP

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha

3. DEFINISI
31 TU : Tata Usaha
3.2 SKL : Surat Keterangan Lulus

4. DOKUMEN TERKAIT

Surat pengajuan keterangan lulus

5. PROSEDUR

5.1 Mahasiswa/i yang bersangkutan membuat surat pengajuan sesuai format dari
program studi.

5.2 Mahasiswa/i yang bersangkutan menyerahkan surat pengajuan kepada TU
Fakultas pada saat jam kerja.

5.3 Staff bagian TU Fakultas akan memproses surat tersebut. Proses pembuatan
surat keterangan lulus membutuhkan waktu tiga hari.

5.4 Mahasiswa/i yang bersangkutan mengambil surat keterangan lulus di TU

Fakultas.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
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8. FORMULIR

9. REFERENSI




