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1. TUJUAN 

Memberikan penjelasan kepada mahasiswa mengenai prosedur pendaftaran sidang 

sarjana. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 TU : Tata Usaha 

3.2 TA : Tugas Akhir 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Draft TA 

 

5. PROSEDUR 

A. Daftar Sidang Offline 

5.1 Melakukan pendaftaran manual ke TU sesuai tanggal pendaftaran. 

5.2 Setelah TU cek kelengkapan, fotokopi formulir dan yang asli dikembalikan ke 

TU. 

5.3 Melakukan pendaftaran online termasuk upload formulir yang sudah 

diperiksa oleh TU (upload dalam bentuk PDF) pada link yang disediakan 

(harus sesuai dengan tanggal pendaftaran). 

5.4 Menunggu pengumuman pelaksanaan sidang dan dosen penguji. 

B. Daftar Sidang Online 

5.1 Melakukan pendaftaran secara online melalui link yang sudah disediakan 

sesuai batas tanggal pendaftaran. 

5.2 Isi data dan upload semua berkas yang diperlukan. 

5.3 Menunggu pengumuman pelaksanaan sidang dan dosen penguji. 
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6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 
 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √

Program Sarjana Manajemen √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

Formulir pendaftaran sidang 

 

9. REFERENSI 

- 


