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1. TUJUAN

Memberikan penjelasan mengenai proses permohonan transkrip nilai.

2. RUANG LINGKUP

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha

3. DEFINISI

3.1 TU : Tata Usaha

4. DOKUMEN TERKAIT

5. PROSEDUR
5.1 Mahasiswa/i yang bersangkutan mengajukan permintaan pembuatan transkrip
di TU Program Studi.
5.2 Mahasiwa/i yang bersangkutan mengisi formulir yang disediakan TU Program
Studi dan membayar biaya administrasi sebesar Rp 5000,-
5.3 Staff TU Jurusan akan memproses surat tersebut. Proses pembuatan transkrip
nilai membutuhkan waktu tiga hari.

5.4 Mahasiswa/i mengambil transkrip nilai di TU Jurusan.
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6. FLOWMAP
Mahasiswa/i | TU Fakultas
Mulai
L
Mengajukan
pembuatan
transkrip
nilai
Mengisi form Staff T
yang sudsh memproses
tersedia dan transkrip
membayar
biava
L 4
Mahasiswa ___
mengambil Transkrip nilai
transkrip
7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
Fakultas Ekonomi v
Program Sarjana Manajemen v
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8. FORMULIR

Formulir transkrip nilai

9. REFERENSI




