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1. TUJUAN 

Pengurus HiMaMa mengetahui pengajuan proposal kegiatannya diterima/ditolak, 

sehingga mengetahui kegiatan tersebut dapat dilaksanakan/tidak dapat dilaksanakan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas Ekonomi dan Program Studi Manajemen Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 HiMaMa : Himpunan Mahasiswa Manajemen 

3.2 BPH : Badan Pengurus Harian 

3.3 TU : Tata Usaha 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Proposal kegiatan 

4.2 Rancangan anggaran biaya kegiatan 

4.3 Laporan pertanggungjawaban (LPJ) 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Pengurus HiMaMa yang bersangkutan menyusun proposal, rancangan 

anggaran biaya, dan membuat power point mengenai program kerja. 

5.2 Pengurus HiMaMa yang bersangkutan, disertai oleh BPH Inti, melakukan 

pertemuan dengan Ketua dan Wakil Program Studi, dengan agenda : 

 Presentasi yang dilakukan oleh masing-masing ketua/wakil program 

kerja. 

 Diskusi bersama Ketua dan Wakil Program Studi mengenai persetujuan 

pelaksanaan dan anggaran program kerja. 

5.3 Apabila disetujui, program kerja dapat dilaksanakan dengan terus melakukan 

koordinasi bersama Ketua dan Wakil Program Studi. 
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5.4 Pengelolaan anggaran tiap program kerja juga dilaksanakan dengan terus 

melakukan koordinasi bersama Staf Khusus Keuangan & Administrasi. 

5.5 Melakukan revisi atau pembaharuan sesuai dengan yang telah 

disetujui/diminta oleh Ketua dan Wakil Program Studi maupun Staf Khusus 

Keuangan & Administrasi. 

5.6 Pengurus HiMaMa yang bersangkutan membuat berita acara dan atau laporan 

pertanggungjawaban untuk setiap program kerja yang telah selesai 

dilaksanakan dan melaporkannya kepada TU Fakultas. 

 

6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 
 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 
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