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1. TUJUAN  

1.1 Calon mahasiswa mengetahui proses yang harus dilakukan untuk mengajukan 

transfer nilai dan proses transfer nilai dapat dilaksanakan dengan lancar. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM)  

 

3. DEFINISI 

3.1 SKS : Satuan Kredit Semester 

3.2 DAKD : Direktorat Akademik 

3.3 IPK : Indeks Prestasi Kumulatif 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR  

5.1 Mahasiswa mengajukan surat lamaran pindah ke UKM yang ditujukan ke pihak 

Rektorat dengan melampirkan transkrip nilai dan silabus mata kuliah. 

5.2 Pihak Rektorat akan memberikannya ke Fakultas disertai dengan surat 

permintaan rekomendasi dari Fakultas 

5.3 Fakultas akan meneruskannya ke Jurusan/Program Studi/Program disertai 

dengan surat permintaan rekomendasi dari Jurusan/ Program Studi/Program. 

5.4 Jurusan mempertimbangkan berdasarkan transkrip nilai dan silabus mata 

kuliah. 

5.5 Untuk mata kuliah yang akan di-transfer, Jurusan memberi placement test. Dari 

hasil placement test, Jurusan/Program Studi/Program menentukan apakah 

mata kuliah yang bersangkutan perlu ditempuh atau tidak. 

5.6 Jika ada mata kuliah yang bisa di-transfer, maka Ketua Jurusan/Program 

Studi/Program membuat dan menandatangani surat pernyataan yang isinya 
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antara lain tentang mata kuliah yang diakui/di-transfer, akan mengikuti 

peraturan di UKM, masa percobaan 2 semester dengan IPK >=2. Kemudian 

surat tersebut dikirimkan ke Fakultas. 

5.7 Dekan dan mahasiswa menandatangani surat pernyataan tersebut. 

 

 

6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 


