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1. TUJUAN  

1.1 Memastikan proses seleksi asisten dapat dilaksanakan dengan tepat dan 

lancar, sehingga asisten yang direkrut memiliki kompetensi yang sesuai. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Teknik Sipil 

 

3. DEFINISI 

- 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR  

5.1 Laboratorium yang bersangkutan menempel pengumuman penerimaan asisten 

baru. 

5.2 Mahasiswa yang berminat memasukkan lamarannya kepada Laboratorium. 

5.3 Laboratorium mengumumkan jadwal seleksi asisten. 

5.4 Mahasiswa mengikuti proses seleksi. 

5.5 Laboratorium mengadakan rapat penentuan penerimaan asisten baru. 

5.6 Laboratorium mengumumkan nama mahasiswa yang terpilih menjadi asisten 

baru. 

5.7 Laboratorium mengirimkan daftar nama-nama asisten baru kepada Ketua 

Jurusan/Prodi/Program dan Tata Usaha. 

5.8 Tata Usaha membuat SK pengangkatan asisten yang ditandatangani oleh Ketua 

Jurusan/Prodi/Program. 

5.9 Mengembalikan pada Tata Usaha untuk diberikan pada mahasiswa. 
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6. FLOWMAP 
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik
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8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 


