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1.

TUJUAN

1.1

Memastikan proses revisi nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar, sesuai

prosedur dan kewenangan.

RUANG LINGKUP

2.1 Program Studi Teknik Sipil

DEFINISI

3.1 DAKD : Direktorat Akademik.

3.2 SAT : Sistem Akademik Terpadu.

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Dosen mengisi Formulir Pengajuan Perubahan Nilai lalu diberikan kepada
Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai.

5.2 Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai memberikannya ke
Ketua Jurusan/Prodi/Program untuk ditandatangani.

53 Ketua Jurusan/Prodi/Program menandatangani Formulir Pengajuan Perubahan
Nilai dan menyerahkannya ke Tata Usaha Jurusan/Prodi/Program.

5.4 Tata Usaha Jurusan mengirimkannya ke Fakultas.

5.5 Dekan menandatangani Formulir Pengajuan Perubahan Nilai dan
menyerahkannya ke Tata Usaha Fakultas.

5.6 Tata Usaha Fakultas mengirimkan Formulir Pengajuan Perubahan Nilai ke

Jurusan/Prodi/Program.
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6.

5.7 Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai mengarsipkan
Formulir Pengajuan Perubahan Nilai lembar ketiga dan memberikan Formulir
Pengajuan Perubahan Nilai lembar pertama dan kedua kepada DAKD.

5.8 DAKD menandatangani form tersebut dan mengirimkannya ke SAT untuk
dilakukan perubahan nilai.

5.9 SAT melakukan perubahan nilai.

FLOWMAP

@t\ T STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
Y RAETR
A i REVISI NILAI
Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Sekretaris Ketua Keterangan
- B Dosen |lurusan/Prodi/Program/|lurusan/Prod|/Prog | Tata Usaha | Fakultas | Dekan | BAA | SaT Kelengkapan Waktu Output O
Kabag. Pengolahan Nilal ram
Dasen mengisi Farmulir P Nl | () .
1 |lalu diberilan kepada Sckretaris ? Konsep Fomulir 15 menit m’:ﬁ:‘:"
2 |Pengotahan Kilai membesikanmya ke Kot : Konsep Fomulir Lminggu | 'i'h' En"":":i"
i fiProg! k. i
Ketum Jursan/Prodi/Program menandatangani
Formulir Pongajian Porubahan Nilai dan Famnulir Pengajuan
? | momerahkanmya ke Tata Usaha i Konsep Fommut 1Sment | poruhatan Nk
{iuress anProct fProg ram.
N | Fomnulir Pengajuan
4 [Tata Usaha Jurusan mengirimkanmya ke Falulas —| Komsop Formulir 30 menit ot
Dokan menandamngani Fomulir Pengajuan ©Pereanmn
s Nilai dan o Tata Komsop Formulir 15 menr | ml gt
Usaha Fakultas. Perubal
[Tata Usaha Fakultas mengirimikan Formulir , ,
Formulir Pong Fommulir Peng;
6 |Pengajuan Porubahan Nilai ko % Z(_ o | 15 monie o
[ Marurs any/Prodi fiProg ram.
Nilai ipkan Fomulr i ,r*-z ) i
7 |Perubahan Nilai lembar keliga dan memberikan Fommler ml “"':","' 1Smeme |F "-'h' E"':':"
Fomwlir Pongajuan Poruhahan Niai lembar Perutahan hilat Perubaban Kitai
portama dan kedua kepada BAA
BAA monandamngani fom torsobut dan , N
e Formulir Pengajuan _ | Fomnulir Pengajuan
8 |mengirmkanmya ke SAT untuk difakukan perubahan 5 ?— hn':_, 15 menit Innli:
ndlai. Perutal Perubal
5 |SAT melakukan peruhahan nilai. ﬂj Foemalr ml "‘n"':':“ 15 menit m::::::i
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DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

Disiapkan | Diperiksa | Disahkan
Oleh: Oleh: Oleh:
DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
Dokumen
Fakultas/Prgram Studi/Dire ktorat/Badan/Lembaga/Unit Kebijakan Standar Manual Prosedur IKdan
Mutu Mutu Mutu Formulir

Rektorat v v v v

Fakultas Kedokteran v v v v v
Program Studi Pendidikan Dokter v v v v v
Fakultas Teknik v v v v v
Program Studi 5-1 Teknik Sipil v v v v v
Program Studi 5-1 Teknik Elektro v v v v v
Program Studi $-1 Teknik Industri v v v v v
Program Studi 5-1 Sistem Komputer v v v v v
Fakultas Psikologi v v v v v
Program Studi $-1 Psikologi v v v v v
Program Studi -2 Psikologi v v v v v
Fakultas Sastra v v v v v
Program Studi $-1 Sastra Inggris v v v v v
Program Studi $-1 Sastra Jepang v v v v v
Ketua Program Studi 5-15astra China v v v v v
Ketua Program Studi D-111 Bahasa Inggris v v v v v
Ketua Program Studi D11 Bahasa Mandarin v v v v v
Fakultas Ekonomi v v v v v
Program Studi 5-1 Akuntansi v v v v v
Program Studi $-1 Manajemen v v v v v
Program Studi $-2 Akuntansi v v v v v
Program Studi 5-2 Manajemen v v v v v
Fakultas Seni Rupa dan Desain v v v v v
Program Studi D-11I Seni Rupa dan Desain v v v v v
Program Studi 5-1 Seni Rupa Murni v v v v v
Program Studi 5-1 Desain Kc ikasi Visual v v v v v
Program Studi $-1 Desain Interior v v v v v
Fakultas Teknologi Informasi v v v v v
Program Studi DIl Teknik Informatika v v v v v
Program Studi $-1 Teknik Informatika v v v v v
Program Studi 5-1 Sistem Informasi v v v v v
Fakultas Hukum v v v v v
Program Studi $-1 llmu Hukum v v v v v
Fakultas Kedokteran Gigi v v v v v
Program Studi $-1 Pendidikan Dokter Gigi v v v v v
Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi v v v v v
Badan Pelayanan Kerchanian (BPK) v v v v v
Badan Pengkajian dan Pengembangan Kepemimpinan Universitas v v v v v
Badan Perencanaan, Pemantauan, dan Jaminan Mutu v v v v v
lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM) v v v v v
Lembaga Edukasi v v v v v
Direktorat Akade mik v v v v v
Perpustakaan Pusat v v v v v
Direktorat Keuangan v v v v v
Sekretariat Rektorat dan Administrasi Umum v v v v v
Direktorat Layanan Teknologi Informasi v v v v v
Direktorat Komunikasi dan Informasi v v v v v
Direktorat Kemahasiswaan v v v v v
Direktorat Kerj dan Alumni v v v v v
Direktorat Sumber Daya dan Pengembangan Insani (SDP1) v v v v v
Direktorat Pengelclaan Sarana dan Prasarana v v v v v
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8.

9.

FORMULIR

8.1 Formulir Pengajuan Perubahan Nilai

REFERENSI




