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1.

TUJUAN

1.1

Memastikan proses pembatalan nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar,

mahasiswa mengerti cara pembatalan nilai.

RUANG LINGKUP

2.1 Program Studi Teknik Sipil

DEFINISI

31 WR | : Wakil Rektor |

3.2 DAKD : Direktorat Akademik

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Mahasiwa/i mengajukan nilai dari mata kuliah yang hendak dibatalkan.

5.1.1 Nilai tidak dapat dibatalkan, prosedur berhenti sampai disini.
5.1.2 Nilai dapat dibatalkan, lanjutkan ke langkah 5.2.

5.2 Dosen meminta Mahasiswa/i untuk mengisi Formulir Pengajuan Pembatalan
Nilai.

5.3 Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diberikan kepada Sekretaris
Jurusan/Prodi/Program dan diteruskan kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program
untuk ditandatangani.

5.4 Setelah ditandatangani oleh Ketua Jurusan/Prodi/Program, form tersebut
diteruskan ke Dekan untuk ditandatangani.

5.5 Lembar pertama dari Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diarsipkan oleh

Ketua Jurusan/Prodi/Program. Lembar kedua dan ketiga diberikan kepada WR
l.
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5.6 WR | menandatangani Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai dan

menyerahkannya ke Sekretariat Rektorat.
5.7 Sekretariat mengirimkannya ke DAKD.
5.8 DAKD menandatangani form tersebut dan mengirimkannya ke SAT untuk

dilakukan pembatalan nilai.
5.9 SAT melakukan pembatalan nilai.




Universitas Kristen No Dokumen : SOP/TS/UKM/2020/1000
Maranatha Tanggal Terbit  : 07 Juli 2020

d b | ilai No. Revisi : 00
Halaman : 6dari8
6. FLOWMAP
e svEpsITAS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
REJ wanstismin PEMBATALAN NILAI
No Kegiatan L Mutu Baku Keterangan
) = Mahasiswa | Dosen Kajur Dekan WRI1 Sekrek | DAKD SAT Kelengkapan Waktu Output =
Mahasiwafi mengajukan nitai dari mata kuliah _ - _
1 | ang hendak {0 MNilai 1 hari Nilai
a. Nilai tidak dapat dibatallan prosedur berhenii ~ ~
sameai disini Milai Nilai
b Nilai dapat dibatalkan, lanjutkan ke langkah 2 Nilad Pembatalan nilai
Formudir
2 Dosen meminta Mahasiswafi uniuk mengisi Foamuldir Pengajuan Jo—— Pengajuan
Fomudir Pengajuan Pembatalan Nilai Pembatatan Nilal Pembatalan
1 Milai
Fomudir batalan Nilai diberik Fomwlir
3 kepada Selretaris Jurusan/Prodi/ Program dan Foamuldir Pengajuan 1 hari Pengajuan
kepada Ketua i i/ Progr, : Pembatatan Nilal Pembatalan
untuk ] ] Milad
Fomwlir
Setelah ditandatangani oleh Ketua _ _ Pengajuan
4 |Junusan/Prodi/ Progmam, fom tersebut diteruskan ke F‘::""r P::g:lllnn 1haf Pembatalan
Dekan untuk o tandaTang an n Nils Nilai yang sudah
| | ditandatangan
embar pertama dari Formulir Pengajuan Formudir
5 Pembatalan Nilai diarsipkan oleh Ketua E Formalir Pengajuan 20 menit Pengajuan
Llunusan/Prodi/Progam. Lembar kedua dan ketiga * : Pembatatan Nilai Pembatalan
iberikan kepada WR | — 1 Milad
Fomwlir
WR | i Foomadir j
Lo _ Foamuldir Pengajuan _ Pengajuan
[ Nilai dan ke % o 20 menit
cekrerariar Rekiorat — Pembatatan Nilai Pen':::lm
Fomwlir
. o Formalir Pengajuan - Pengajuan
7 |Sekretariat mengirimkannya ke BAA Pembatatan Nilai 1har Pembatalan
Milad
Direk & - i Form Fomwlir
8 |tersebut dan mengirimkannya ke SAT uniuk F‘:e“""" Pm'i::" 1tan Pe"g"'l‘::‘
dilalulcan pembatatan nilai Nelai
9 [SAT mefalukan pembatatan, rifai ﬁ orelic PGSR | 1 bari | Pembatatan rita
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik.

Disiapkan | Diperiksa | Disahkan
Oleh: Oleh: Oleh:
DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
Dokumen
Fakultas/Prgram Studi/Dire ktorat/Badan/Lembaga/Unit Kebijakan Standar Manual Prosedur IKdan
Mutu Mutu Mutu Formulir
Rektorat v
Fakultas Kedokteran

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi 5-1 Teknik Elektro

Program Studi $-1 Teknik Industri

Program Studi 5-1 Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Studi $-1 Psikologi

Program Studi -2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi $-1 Sastra Inggris

Program Studi $-1 Sastra Jepang

Ketua Program Studi S-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-ll1 Bahasa Inggris

Ketua Program Studi D11 Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Studi 5-1 Akuntansi

Program Studi $-1 Manajemen

Program Studi $-2 Akuntansi

Program Studi S-2 Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-11I Seni Rupa dan Desain

Program Studi 5-1 Seni Rupa Murni

Program Studi 5-1 Desain Kc ikasi Visual

Program Studi $-1 Desain Interior

Fakultas Teknologi Informasi

Program Studi D-1l Teknik Informatika

Program Studi S-1 Teknik Informatika

Program Studi 5-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi $-1 llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi $-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelayanan Kerchanian [BPK)

Badan Pengkajian dan Pengembangan Kepemimpinan Universitas

Badan Perencanaan, Pemantauan, dan Jaminan Mutu

baga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)

baga Edukasi

Direktorat Akade mik

Perpustakaan Pusat

Direktorat Keuangan

Sekretariat Rektorat dan Administrasi Umum

Direktorat Layanan Teknologi Informasi

Direktorat Komunikasi dan Informasi

Direktorat Kemahasiswaan

Direktorat Kerj dan Alumni

Direktorat Sumber Daya dan Pengembangan Insani (SDP1)

Direktorat Pengelolaan Sarana dan Prasarana
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8. FORMULIR
8.1 FINSAT
9. REFERENSI

9.1 Persyaratan I1SO 9001:2015




