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1.

TUJUAN

1.1 Calon mahasiswa mengetahui proses yang harus dilakukan untuk mengajukan

transfer nilai dan proses transfer nilai dapat dilaksanakan dengan lancar.

RUANG LINGKUP

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM).

DEFINISI

3.1 SKS : Satuan Kredit Semester

3.2 DAKD : Direktorat Akademik

3.3 IPK : Indeks Prestrasi Kumulatif
DOKUMEN TERKAIT
PROSEDUR

5.1 Mahasiswa/i mengajukan surat lamaran pindah ke UKM yang ditujukan ke

pihak Rektorat dengan melampirkan transkrip nilai dan silabus mata kuliah.

5.2 Pihak Rektorat akan memberikannya ke Fakultas disertai dengan surat

permintaan rekomendasi dari Fakultas.

5.3 Fakultas akan meneruskannya ke Program Studi disertai dengan surat

permintaan rekomendasi dari Program Studi.

5.4 Program Studi mempertimbangkan berdasarkan transkrip nilai dan silabus

mata kuliah.

5.5 Untuk mata kuliah yang akan di-transfer, Program Studi memberi placement

test. Dari hasil placement test, Program Studi menentukan apakah mata kuliah

yang bersangkutan perlu ditempuh atau tidak.
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5.6 Jika ada mata kuliah yang bisa di-transfer, maka Ketua Program membuat dan
menandatangani surat pernyataan yang isinya antara lain tentang mata kuliah
yang diakui/di-transfer, akan mengikuti peraturan di UKM, masa percobaan 2
semester dengan IPK >=2. Kemudian surat tersebut dikirimkan ke Fakultas.

5.7 Dekan dan mahasiswa/i menandatangani surat pernyataan tersebut.
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6.

FLOWMAP

UNVERSITAS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KRISTEM
MARANATHA TRANSFER MAHASISWA DAN NILAI DARI UKM
Mutu Baku
N Begiaten Mahasiswa | Rektorat | Dekan Fakultas Jurussn/Prodi/ Kelengkapan Waktu Output Retackogio
Program
Surat lamaran
Mah surat | pindah ke — Iy pindah ke UKM,
1 |UKM yang ditujukan ke plhak Rektorat dengan ("—-)—- Konsep Surat 1 hard transkrp Nilal,
melampirkan transkrip nilal dan sllabus mata kullah. sllabus mata
kullah
Plhak akan memberlkannya ke F t’ : :"""
2 |disertal dengan surat perml komendas| darl, Konsep Surat 1 had pe “"'"I
Fakultas :I:'omundas
' Surat
kultas akan ya ke Jurusan/Program ij_ s{ | pemintaan
3 |Studl/Program dl | dengan surat per Konsep Surat 1 had ::o:‘nnda:/l
rekomendas| darl Jurusan/ Program Studl/Program. e
Program
Studi/Program
ot Transkrip nilal Transkrip nilal
4 :::ﬂ?;:‘b::“"t‘m';:; berdasarkan P D dansllabus | 1minggu | dansilabus
mata kullah mata kullah
Untuk mata kullah yang akan ditransfer, Jurusan
memberl place ment test . Dard hasll plocement resr £
S |rusan/ Prog Studl /Prog: Ej Placement test 1 minggu Pla I.apo:n' ¢
apakah mata kullah yang bersangkutan perlul cement Tes
ditempuh atau tdak.
Jika ada mata kullah yang bisa ditransfer, maka
Ketua luruun/mnm Stud! /Program membuat dan
ganl surat p yang lsinya L’j'"—@ St
6 |antara laln tentang mata klllah yang Konsep Surat 1 minggu taan
dlakul/ditransfer, akan menglkut! p dl UK, s
masa percob 2 dengan IPK >=2.,
Kemudian surat tersebut dikifmkan ke Fakultas.
Dekan dan has| datanganl surat] { ke Surat
7 dimatean Ser bt e Konsep Surat 1 minggu R
7. DISTRIBUSI DOKUMEN
Dokumen
Fakultas/Program Sarjana/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit Prosedur
Fakultas Teknik \4
Program Sarjana Sistem Komputer v
Direktorat Akademik \4
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8.

9.

FORMULIR

REFERENSI

9.1

Persyaratan ISO 9001:2015




