Kode: SOP/TK/UKM/2020/4600 No. Revisi:00

Tanggal Terbit: 07 Juli 2020

Standard Operating Procedure

Seleksi Asisten Laboratorium

Disiapkan oleh: Diperiksa oleh: | Disahkan Oleh: \

Ketua Program Sarjana Sistem Komputer Dekan Fakultas Teknik Wakil Rektor Bidang Akademik dan Riset

Jimmy Agustian Loekito, S.T., M.T. Dr. Yosafat Aji franata, S.T., M.T. | Dr. Se Tin, S.E.,M.Si, Ak, CA
NIK: 270031 ARULT NIRY210293 { NIK: 560003

e —

PERINGATAN: Milik Universitas Kristen Maranatha dan Tidak Terkendali apabila dibuat dalam bentuk hardcopy



Universitas Kristen No Dokumen SOP/TK/UKM/2020/4600
Maranatha Tanggal Terbit 07 Juli 2020
Prosedur Seleksi No. Revisi 00
Asisten Laboratorium Halaman 2 dari 5
DAFTAR REVISI
Tanda
No. Halaman Revisi Tanggal
Tangan/Paraf

1
2
3
4
5
6
7




Universitas Kristen No Dokumen : SOP/TK/UKM/2020/4600
Maranatha Tanggal Terbit : 07Juli 2020
Prosedur Seleksi No. Revisi : 00
Asisten Laboratorium Halaman . 3dari5
DAFTAR ISI

Lo TUJIUAN oottt st a s s st s st ssesans s ses s sasassansnsans
2. RUANG LINGKUP......oieieieieeieteie ettt sssss s sss s ss s sns s easessnesnans
3. DEFINISL.eoieceieeeeceeeeeseeeesestes e sesae s s s e s s ss s assassen s s s s ssn e e s sensessssenaes st esansensesantasessaneesans
4. DOKUMEN TERKAIT ...oovueveeereceeeeeseeesssesesssssssssessesessessesesssssssesssssssssssssssssssssssssasssssssassesanes
5. PROSEDUR ....oooiveieiieiceccteeee ettt sttt n s ne st s s s enss s nessasssnsssansassssnensans
6. FLOWMAP ... eve s assas st tasas s s s s ssnsssnsasassnsnsans
7. DISTRIBUSI DOKUMEN........c.couevetieereeeeeeteeeessessssssessssessssessessssssssessesssssssssssssssssssssassssanns
8. FORMULIR ...cveieveeeeeetcestes ettt st as s s st s st s st sa s s s s sssssesssssnassesssnessansensns
9. REFERENSI ...eviieeeceeeeteeesesteseesessesesessssssssessssssssssssssessessssessessssssssessessssasssssssssassnsssassssanns




Universitas Kristen No Dokumen : SOP/TK/UKM/2020/4600
Maranatha Tanggal Terbit : 07Juli 2020
Prosedur Seleksi No. Revisi 00
Asisten Laboratorium Halaman . 4daris

1.

TUJUAN

1.1 Memastikan proses seleksi asisten dapat dilaksanakan dengan tepat dan lancar,

sehingga asisten yang direkrut memiliki kompetensi yang sesuai.

RUANG LINGKUP

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM).

DEFINISI

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Laboratorium yang bersangkutan menempel pengumuman penerimaan asisten
baru.

5.2 Mahasiswa/i yang berminat memasukkan lamarannya kepada Laboratorium.

5.3 Laboratorium mengumumkan jadwal seleksi asisten.

5.4 Mahasiswa/i mengikuti proses seleksi.

5.5 Laboratorium mengadakan rapat penentuan penerimaan asisten baru.

5.6 Laboratorium mengumumkan nama mahasiswa/i yang terpilih menjadi asisten
baru.

5.7 Laboratorium mengirimkan daftar nama-nama asisten baru kepada Ketua
Program dan Tata Usaha.

5.8 Tata Usaha membuat Surat Keputusan pengangkatan asisten yang
ditandatangani oleh Ketua Program.

5.9 Mengembalikan pada Tata Usaha untuk diberikan pada mahasiswa/i.
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
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8. FORMULIR

9. REFERENSI

9.1 Persyaratan I1SO 9001:2015



