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1.

TUJUAN

1.1 Memastikan proses pembatalan nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar,

mahasiswa mengerti cara pembatalan nilai.

RUANG LINGKUP

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM).

DEFINISI

3.1 WRAR : Wakil Rektor bidang Akademik dan Riset

3.2 DAKD : Direktorat Akademik

3.3 SAT : Sistem Akademik Terpadu
DOKUMEN TERKAIT
PROSEDUR

5.1 Mahasiswa/i mengajukan nilai dari mata kuliah yang hendak dibatalkan.
5.1.1 Nilai tidak dapat dibatalkan, prosedur berhenti sampai disini.
5.1.2 Nilai dapat dibatalkan, lanjutkan ke Langkah 5.2.

5.2 Dosen meminta mahasiswa/i untuk mengisi Formulir Pengajuan Pembatalan
Nilai.

5.3 Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diberikan kepada Manajer Operasional
dan diteruskan kepada Ketua Program untuk ditandatangani.

5.4 Setelah ditandatangani Ketua Program, form tersebut diteruskan ke Dekan
untuk ditandatangani.

5.5 Lembar pertama dari Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai diarsipkan oleh

Ketua Program. Lembar kedua dan ketiga diberikan kepada WRAR.
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5.6

5.7
5.8

5.9

WRAR menandatangani Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai dan
menyerahkannya ke Sekretariat Rektorat.

Sekretariat mengirimkannya ke DAKD.

DAKD menandatangani form tersebut dan mengirimkannya ke SAT untuk di
lakukan pembatalan nilai.

SAT melakukan pembatalan nilai.
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6. FLOWMAP
@“&‘; Az STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LRSTEN
PEMBATALAN NILAI
No. Kegistan LT Mty Balas Ketecangan
' Mahasiswa | Dosen | Kajur | Dekan | WRI | Sekrek | DAKD SAT Kelengkapan Waktu Output
1 M-w::l::::: nilal darl mata kullah C—} Nilsl 1 hart Nalal
| |yang hendak dibatalkan —
2. Nial tidak da pat dibatafan prosedur berhents e Nilst
sampal disinl
b. Nial dapat dibatalkan, lanjutkan ke bingkah 2 Nikat Pembatalan nilal
Formulir
2 Dosen meminta Mshasiswa/l untuk mengis| Fomullr Pengajuan 20 menit Pengajuan
Formullr Pengajuan Pambatalan Nilal Pembatalan Nilal Pambatalan
1 Nilal
lan Nital d L Formulir
3 kepada Sek MProdifProg dan i Formulir Pengajuan 1 hat Pangajuan
kepada Ketun VPred|/Prog: Pembatalan Nilal Pombatalan
untuk nganl Nilat
Formulir
4 mb‘»m"m"ﬁ',ﬁ tersebut diteruskan ke m‘:’;;"::"‘:." 1 hart :m:
Dekan untuk ditandatangani n Nilal yang sudah)
I ditandatangan
Lembar px dan Foemulir Foemulir
5 Pombatalan Nilal diarsipkan oleh Ketua Formulir Pengajuan 20 menit Pangajuan
Jurusan/Prodi/Program. Lembar kedua dan ketiga Pembatalan Nilal Pembatalan
diberkan kepads WA I — Nilai
d Foemulir
& [Redien et fon e ‘% FomuiePargaian | g epy | Pengejusn
Y ¥ n Nilal mbatalan
Sekretariat Rektorat —] Nilat
Foemulie
EE] Formulir Pengajuan Pengajuan
7 |Sekretadat mengiimiannya ke BAA Pombatalan Nilal 1 har Pambatatan
= Nilal
Form Foemulie
Yo Formulir Pengajuan Pangajuan
¥ st o i s i s remmaan s | 1M
Nilai
¥
9 |SAT melakukan pembatalan nilal \_ [ | Fomdierensalian | 1had pembetatan nilat

7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Sarjana/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit Prosedur
Fakultas Teknik '
Program Sarjana Sistem Komputer v
Direktorat Akademik v

8. FORMULIR

8.1 Formulir Pengajuan Pembatalan Nilai

9. REFERENSI

9.1 Persyaratan I1SO 9001:2015



