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1.

TUJUAN

1.1 Untuk memastikan Mahasiswa dapat melakukan bimbingan Tugas Akhir

dengan baik.

RUANG LINGKUP

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM).

DEFINISI

3.1 USTA  :Ujian Sidang Tugas Akhir
3.2 FSTA : Formulir Sidang Tugas Akhir

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Setelah ada Surat Keputusan Tugas Akhir, berarti bimbingan Tugas Akhir sudah
mulai dapat dilaksanakan.

5.2 Mahasiswa melakukan bimbingan Tugas Akhir secara rutin dengan Dosen
Pembimbing untuk masa bimbingan minimal 3 bulan.

5.3 Dosen Pembimbing mempersiapkan mahasiswa untuk mengikuti Seminar
Tugas Akhir I.

5.4 Mahasiswa mengambil FSTA di Tata Usaha.

5.5 Mahasiswa mengajukan Seminar Tugas Akhir | dengan mengisi Form Seminar
Tugas Akhir (FSTA) dan setelah ditandatangani Dosen Pembimbing dengan
melampirkan draft seminar diserahkan ke Koordinator Tugas Akhir.

5.6 Koordinator Tugas Akhir meminta pendapat Ketua Program untuk menentukan

Dosen Penguji yang diusulkan mahasiswa pada FSTA.
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Ketua Program menentukan 3 Dosen Penguji dari maksimum 5 calon dosen
penguji yang diusulkan mahasiswa, kemudian diserahkan ke Tata Usaha lagi
untuk diberikan ke Koordinator Tugas Akhir.

Koordinator Tugas Akhir membuat jadwal seminar dan memberikan jadwal

tersebut ke Tata Usaha.

Tata Usaha mengecek kesediaan waktu dosen, mengetik jadwal seminar,
menempelkannya pada papan pengumuman, dan menghubungi Dosen Penguiji
yang bersangkutan.

Tata Usaha memberikan bahan yang akan diseminarkan kepada Dosen
Pembimbing dan Dosen Penguiji.

Tata Usaha memberikan Berita Acara Seminar Tugas Akhir, Daftar Hadir Dosen
Penguji dan Dosen Pembimbing ke Dosen Pembimbing.

Mahasiswa mempresentasikan tugas akhir dan melakukan tanya jawab sesuai
jadwal seminar yang dipimpin oleh Dosen Pembimbing dan dihadiri oleh 3
orang Dosen Penguji.

Dosen Pembimbing bertindak sebagai moderator, mengedarkan Daftar Hadir
Dosen Penguji dan Dosen Pembimbing, mengisi Berita Acara Seminar Tugas
Akhir.

Bila hasil Seminar Tugas Akhir | adalah diterima, maka mahasiswa dapat
meneruskan tugas akhirnya dan siap ke Seminar Tugas Akhir Il.

Bila hasil Seminar Tugas Akhir | ada perbaikan, maka mahasiswa harus
merevisinya dengan terlebih dulu berkonsultasi pada Dosen Pembimbing.
Dosen Pembimbing mengoreksi laporan tugas akhir yang salah dan
mempersiapkan mahasiswa untuk mengikuti Seminar Tugas Akhir .

Mahasiswa mengajukan Seminar Tugas Akhir Il dengan mengisi Form Seminar

Tugas Akhir dan diserahkan ke Tata Usaha.

Bila hasil Seminar Tugas Akhir Il adalah diterima, maka mahasiswa berhak

untuk mengikuti Ujian Sidang Tugas Akhir (USTA).
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5.20

Bila hasil Seminar Tugas Akhir Il ada perbaikan, maka mahasiswa harus

merevisinya dengan terlebih dulu berkonsultasi pada Dosen Pembimbing.

Dosen pembimbing mengoreksi

mempersiapkan mahasiswa untuk mengikuti USTA.

laporan tugas akhir yang salah dan

Bimbingan Tugas Akhir dinyatakan selesai dengan dikeluarkannya Surat

Pernyataan Siap USTA oleh Dosen Pembimbing, setelah mahasiswa mengikuti

Seminar Tugas Akhir | dan Seminar Tugas Akhir II.

Pada akhir masa bimbingan, Dosen Pembimbing memberikan Nilai Bimbingan

terhadap mahasiswa yang dibimbingnya.
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

BIMBINGAN TUGAS AKHIR
Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Dosen Dosen Koordin Keterangan
Mahasiswa Pembimbin Pen, T ator TA Kajur Kelengkapan Waktu Output
Palaksamaan
Setelah ada Surat Kep TA, berarti bimbing
' Tugas Akhir sudah mulal dapat dilaksanakan. (? Sret Neptusan. TA. !mm'::"'“
h da kuka n bimb Tugas Akhir " Palzksanaan
2 secam rutin dengan Dosen Pembimbing untuk w um:::u Toges 3 bulan |Bimbingan Tugas,
|masa bimbingan minimal 3 bulan . Akchir
. Pessiapan
Dosen g >
2 untuk menglkut! Seminar I SY 1 minggu M.'",w"
4 Mahasiswa Mengambll FSTA di Tata Usaha, ¢ FSTA 10 menit FSTA
A i 1 dengan mengisi 9 = FSTA yang telah
Form Seminar Tugas Akhir (FSTA) dansetelah ditands tangani
5 d: Dosen g dengan FSTA 10 menit dosen
melampirka n draft seminar diserahkan ke I pembimbing,
Koordinater TA. Draft Seminar
Koordinator TA minta pendapat Ketua
6 |u \/Program untuk kan Dosen ¢ Obsarvasi 1han °'| ik """:}I
Pengujl yang diusulk pada FSTA. pare
Ketua Ju fProdi/Prog kan 3 Dasen
’ Pengujl dart maksimum 5 calon dosen pengu)l yang Daftar nama dosen 1had Nama dosen
dusulkan mah ke pengujl pengyl
Tata Usaha lagl untuk diberikan ke Koordinator TA —
Tugas Akhir Jadwal Jadwal seminar
# |dsn memberikan jsdwal tersebut ke Tata Usaha. U Obsanesl Thent TA
Tata Usaha mengecok kesediaan waktu dosen, »
k jadwal 1 pada 2 Pengumuman
2 papan dan hub Dasen 2 2 has Jadwal Seminar
Pengujl yang bersangkutan. r T
Tata Usaha memberikan bahan yang akan
10 dseminarkan kepada Dosen Pembimbing dan Bahan seminar 1 han Bahanseminar
|Dosen Pengujl.
Berkta Acara
‘Tata Usaha memberikan Berta Acara Seminar TA, “_"‘: o‘:':'m:“' :'.':."":d‘:-r
11 Dafrar Hadir Dosen Pangu)l dan Dosen Pembimbing Dosen Pengup dan 1 han Dosen Pengull
- s Pombimbing. Dosen Pembimbing dan Dosen
Mahasiswa mempesentasiian tugas akhir dan -
melalukan tanya Jawab sesual Jadwal seminar Pelaksamaan
12 ang oleh Dosen ¢ dan dihad Tugas Akhir 2jam ey
(cleh 3 orang Dosan Pengujl. — -
Daftar Madir
5 it " Dosen |
Dosen sebagal dan M:J
s mengedarkan Daftar Hadir Dosen Penguji dan b
Dosen Pembimbing, mengisl Berita Acara Seminar mangis) u?'n
[ Acara Seminar
TA
Bila hasil Seminar | adalah diterima, maka
" dapat kan tugas ak dan i Z‘ Hasil Seminar | Masil Seminar |
slap ke Seminar I,
Bila hasil Seminar | ada perbaikan, maka
15 mahasiswe harus merevisinga dengan terlebih dulu Q‘— Hasil Seminar | Revisl Seminar i
berkonsultas| pada Dosen Pembimbing.
l Pengoreksian
Dasen Pembimbing mengoreks| laporn tugas akhir] u’:;':'n:"
6 yngsalahd: pk urtuk Laporan tugas akhi 1 minggu mhs:u
3 - mengliut!
l seminar il
h k 1l dengan mengls| K Form Seminar
17 |Form Seminar Tugas Akhir dan diserahkan ke Tata é &m"' Tugas 10 menit Tugas Akhiryang
Usaha. | telah diis)
Bila hasil Seminar § adalah diterima, maka
18 mahasiswe berhak untuk mengiluti Ujlan Sidang i ;‘ Hasil Seminar Il USTA
Tugas Akhir (USTA).
Bila hasii Seminar ¥ ada perbalkan, maka
19 mahasiswa harus merevisinga dengan terlebih dulu K ;L ¢ Hasil Seminar 1l 1 minggu ';‘::;"
berkonsultas| pada Dosen Pembimbing.
| Pengorelsian
Dosen pembimbing mengoreks! lapomn tugas akhir Laporan TAdan
20 yangsalahd: ka h untuk Laporan tugas akhi 1 minggu Pesiapan
kut! USTA mahasiswa
mengikutl USTA
b Tugas Akhir selesaldengan
Sumt Slap USTA oleh Surat Permy@taan
2 |basen g setelsh Komesp Sumt Slap USTA
1dan Seminar i,
Pada akhir masa bimbingan, Dosan Pembimbing é
2 kan Nilal b d. h Nilal Bimbingan
yang dibimbingnya.
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7.

8.

9.

DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Sarjana/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit Prosedur
Fakultas Teknik '
Program Sarjana Sistem Komputer v
Direktorat Akademik v

FORMULIR

8.1 FSTA

REFERENSI




