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1. TUJUAN

1.1 Mengatur tata cara pengajuan proposal pengabdian pada masyarakat.
1.2 Memastikan pengajuan proposal pengabdian pada masyarakat dilakukan

sesuai dengan peraturan yang ditetapkan universitas.

2. RUANG LINGKUP

2.1 Universitas Kristen Maranatha

3. DEFINISI
3.1 LPPM : Lembaga Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat
3.2 PPD : Permohonan Pengajuan Dana

4. DOKUMEN TERKAIT

5. PROSEDUR

5.1 Ketua Jurusan/Prodi/Program bertanggung jawab atas proposal pengabdian
kepada masyarakat yang diajukannya.

5.2 Ketua Jurusan/Prodi/Program membuat rencana pengabdian kepada
masyarakat dan membuat proposal pengabdian kepada masyarakat.

5.3 Ketua Jurusan/Prodi/Program mengajukan proposal pengabdian kepada
masyarakat ke Fakultas.

5.4 Fakultas melakukan validasi proposal pengabdian kepada masyarakat
tersebut, selanjutnya proposal tersebut disertai dengan surat pengantar dari
Fakultas yang ditanda tangani oleh Dekan dikirim ke LPPM.

5.4.1 Bila tidak disetujui, LPPM memberitahukan ketidaksetujuan kepada

Dekan dan akan diteruskan kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program.
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Prosedur berhenti sampai disini.

5.4.2 Bila disetujui, LPPM memberitahukan persetujuan kepada Dekan dan
akan diteruskan kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program. Ketua
Jurusan/Prodi/Program meminta Sekretaris Jurusan/Prodi/Program
untuk menyusun jadwal dosen yang dapat melakukan pengabdian
masyarakat.

Selanjutnya LPPM menindak lanjuti dan mengeluarkan surat rekomendasi

pengabdian kepada masyarakat.

Dekan mendisposisikan ke Jurusan/Prodi/Program untuk membuat

Permohonan Pengajuan Dana (PPD).

Surat rekomendasi dari LPPM beserta PPD akan disampaikan pada PR Il dan

satu berkas akan di-file.

Apabila PR Il menyetujui, maka akan diberitahukan kepada fakultas untuk

diteruskan kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program dan dosen.

Dosen mengambil dana Pengabdian Masyarakat ke bagian keuangan

universitas.
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STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENGAJUAN PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

No.

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Ketua Jurusan

Fakultas

LPPM Dekan

PRII

Dosen

Kelengkapan

Keterangan

Waktu | Output

5.1

Ketua Jurusan/Prodi/Program bertanggung jawab
atas proposal pengabdian kepada masyarakat|
yang diajukannya.

52

Ketua Jurusan/Prodi/Program membuat rencana
pengabdian kepada masyarakat dan membuat|
proposal pengabdian kepada masyarakat.

53

Ketua
proposal
Fakultas.

Jurusan/Prodi/Program mengajukan
pengabdian kepada masyarakat ke

54

Fakultas melakukan validasi proposal
pengabdian kepada masyarakat tersebut,
selanjutnya proposal tersebut disertai dengan
surat pengantar dari Fakultas yang ditanda
tangani oleh Dekan dikirim ke LPPM.

% "]

5.4.1 Bila tidak disetujui, LPPM memberitahukan
ketidaksetujuan kepada Dekan dan akan
diteruskan kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program.
Prosedur berhenti sampai disini.

5.4.2 Bila disetujui, LPPM memberitahukan
persetujuan kepada Dekan dan akan diteruskan
kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program. Ketua
Jurusan/Prodi/Program  meminta  Sekretaris
Jurusan/Prodi/Program untuk menyusun jadwal
dosen yang dapat melakukan pengabdian
masyarakat.

55

Selanjutnya LPPM  menindak
mengeluarkan surat rekomendasi
kepada masyarakat.

lanjuti  dan
pengabdian

56

Dekan mendisposisikan ke
Jurusan/Prodi/Program untuk membuat
Permohonan Pengajuan Dana (PPD).

57

Surat rekomendasi dari LPPM beserta PPD akan
disampaikan pada PRIl dan satu berkas akan di-
file.

58

Apabila PR Il menyetujui, maka akan
diberitahukan kepada fakultas untuk diteruskan
kepada Ketua Jurusan/Prodi/Program dan dosen.

59

Dosen mengambil dana Pengabdian Masyarakat
ke bagian keuangan universitas.
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7  DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

Disiapk Diperik St
Oleh: Oleh: Oleh:
DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN
ol
oty
Dokumen
Fakultas/Prgram Studi/Direktorat/Badan/Le mbaga/Unit Kebijakan | Standar Manual P IKdan
rosedur
Mutu Mutu Formulir

Rekt v v

E
¥

Lo Kedokte

Program Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Studi 5-1 Teknik Sipil

Program Studi $-1 Teknik Hektro

Program Studi $-1 Teknik Industri

Program Studi $-1 Sistem K

Fakultas Psikologi

Program Studi §-1 Psikol

Program Studi 5-2 Psikologi

Fakultas Sastra

Program Studi S-1 Sastra Inggris

Program Studi $-1 Sastra J

Ketua Program Studi S-1 Sastra China

Ketua Program Studi D-1Il Bahasa Inggris

Ketua Pro Studi D11l Bahasa Mandari

Fakod k.
¥

Program Studi S-1 Akuntansi

Program Studi S-1 M

Program Studi S-2 Akuntansi

Program Studi S-2 M

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Studi D-11l Seni Rupa dan Desain

Program Studi S-1 Seni Rupa Murni

Program Studi $-1 Desain Komunikasi Visual

Program Studi S-1 Desain Interior

Eakd Tokoolos: Inf.
I

Program Studi D-11I Teknik Informatika

Program Studi $-1 Teknik Inf ik

Program Studi $-1 Sistem Informasi

Fakultas Hukum

Program Studi $-1 llmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Studi $-1 Pendidikan Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Badan Pelay Kerohanian (BPK)

Badan Pengkajian dan Pengembangan Kepemimpinan Uni
Badan Perencanaan, P dan Jaminan Mutu

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM)
lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Perpustakaan Pusat

Direktorat K

Sekretariat Rektorat dan Administrasi Umum

Direkt: 1 Tk ned e Inf.

L4 b

N roktorat K ikasi dan Inf

Direktorat Kemahasiswaan

™

Kerjasama dan Alumni

D

k Sumber Daya dan Pengembangan Insani (SDP1)
s e

Direkto P 1.
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FORMULIR
REFERENSI

9.1 Peraturan/Kebijakan Pemerintah (Dikti)

9.2 Kurikulum dari beberapa PT lain, Kurikulum lama, visi, misi




