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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan plotting pengajar dilakukan berdasar ketentuan dan dilaksanakan 

dengan lancar dan tepat. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Teknik Industri Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

- 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Sekretaris Program Studi membagikan Form Kesediaan Mengajar untuk diisi 

oleh masing-masing Dosen Tetap. 

5.2 Setelah mengisi Form Kesediaan Mengajar tersebut di mana Dosen Tetap 

mengisi mata kuliah yang diinginkan untuk diajar beserta jadwal kehadiran di 

Program Studi Teknik Industri, Dosen Tetap mengembalikannya kepada 

Sekretaris Program Studi. 

5.3 Ketua Program Studi bersama-sama dengan Sekretaris Program Studi 

melakukan plotting untuk dosen pengajar menurut peraturan dan kebijakan 

yang berlaku. 

5.4 Ketua Program Studi bersama-sama dengan Sekretaris Program Studi 

menentukan responser/asisten untuk mata kuliah yang ada responsinya. 

5.5 Dari hasil draft plotting, dosen pengajar dibicarakan dalam forum rapat 

Plotting Pengajar di Program Studi. 

5.6 Setelah ditetapkan pada saat rapat, maka hasilnya diberikan pada Sekretaris 
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Program Studi untuk kemudian menanyakan jadwal kesediaan mengajar 

kepada Dosen Tidak Tetap yang diplot mengajar. 

5.7 Sekretaris Program Studi akan menjadwalkan waktu kuliah dosen berdasarkan 

prioritas dan kesediaan dosen. 

5.8 Jadwal ini akan dikoordinasikan antara waktu kuliah dan ruangan yang 

tersedia. 

5.9 Setelah selesai, hasilnya akan diinformasikan pada Ketua Program Studi, 

dosen yang bersangkutan, serta mahasiswa. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Sekretaris Program Studi 

7.2 Dosen Tetap 

7.3 Ketua Program Studi 

Sekretaris 

Program 

Studi

Dosen 

Tetap

Ketua 

Program 

Studi

Kelengkapan Waktu Output

5.1

Sekretaris Program Studi membagikan Form

Kesediaan Mengajar untuk diisi oleh masing-

masing Dosen Tetap.

5.2

Setelah mengisi Form Kesediaan Mengajar

tersebut di mana Dosen Tetap mengisi mata

kuliah yang diinginkan untuk diajar beserta

jadwal kehadiran di Program Studi Teknik

Industri, Dosen Tetap mengembalikannya kepada

Sekretaris Program Studi.

5.3

Ketua Program Studi bersama-sama dengan

Sekretaris Program Studi melakukan plotting

untuk dosen pengajar menurut peraturan dan

kebijakan yang berlaku.

5.4

Ketua Program Studi bersama-sama dengan

Sekretaris Program Studi menentukan

responser/asisten untuk mata kuliah yang ada

responsinya.

5.5

Dari hasil draft plotting, dosen pengajar

dibicarakan dalam forum rapat Plotting Pengajar 

di Program Studi.

5.6

Setelah ditetapkan pada saat rapat, maka

hasilnya diberikan pada Sekretaris Program

Studi untuk kemudian menanyakan jadwal

kesediaan mengajar kepada Dosen Tidak Tetap

yang diplot mengajar.

5.7

Sekretaris Program Studi akan menjadwalkan

waktu kuliah dosen berdasarkan prioritas dan

kesediaan dosen.

5.8
Jadwal ini akan dikoordinasikan antara waktu

kuliah dan ruangan yang tersedia.

5.9

Setelah selesai, hasilnya akan diinformasikan

pada Ketua Program Studi, dosen yang

bersangkutan, serta mahasiswa.

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PLOTTING DOSEN

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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7.4 Mahasiswa 

 

8. FORMULIR 

8.1 Form Kesediaan Mengajar 

 

9. REFERENSI 

9.1 Kurikulum Program Studi 


