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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan proses penjajakan dan persiapan kerja sama dapat dilaksanakan 

dengan tepat dan lancar, sehingga kerja sama dapat menguntungkan kedua 

belah pihak. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Teknik Industri Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 MoU : Memorandum of Understand 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Pelaksanaan dengan pihak instansi pendidikan dan pihak perusahaan. 

5.1.1. Mengadakan pertemuan antara Program Studi Teknik Industri dengan 

instansi pendidikan dan menentukan hal-hal apa saja yang akan 

dilaksanakan untuk kerjasama. 

5.1.2. Setelah terdapat kesepakatan, maka Program Studi Teknik Industri dan 

pihak instansi pendidikan akan saling berkirim draft MoU. 

5.1.3. Draft MOU tersebut akan diperiksa oleh Bagian Kerjasama dan 

diperiksa legalitasnya oleh Bagian Legal Universitas Kristen Maranatha. 

5.1.4. Setelah masing-masing pihak menyetujui isi dari MoU tersebut, maka 

ditentukan tempat, tanggal, dan materi pelaksanaan yang disesuaikan 

dengan butir-butir surat perjanjian kerjasama yang merupakan 

turunan atau adendum dari MOU. 

5.1.5. Dilaksanakan penandatanganan MoU, bisa dengan cara desk to desk, 
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maupun pertemuan langsung antara kedua belah pihak. 

 

6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Program Studi Teknik Industri 

7.2 Instansi Pendidikan 

7.3 Pihak Perusahaan 

7.4 Bagian Kerjasama 

 

Program 

Studi

Instansi 

Pendidikan

Bagian 

Kerjasama 

& Legal

Kelengkapan Waktu Output

5.1
Pelaksanaan dengan pihak instansi pendidikan

dan pihak perusahaan.

5.1.1

Mengadakan pertemuan antara Program Studi

Teknik Industri dengan instansi pendidikan dan

menentukan hal-hal apa saja yang akan

dilaksanakan untuk kerjasama.

5.1.2

Setelah terdapat kesepakatan, maka Program

Studi Teknik Industri dan pihak instansi

pendidikan akan saling berkirim draft MoU.

5.1.3

Draft MOU tersebut akan diperiksa oleh Bagian

Kerjasama dan diperiksa legalitasnya oleh

Bagian Legal Universitas Kristen Maranatha.

5.1.4

Setelah masing-masing pihak menyetujui isi dari

MoU tersebut, maka ditentukan tempat, tanggal,

dan materi pelaksanaan yang disesuaikan

dengan butir-butir surat perjanjian kerjasama

yang merupakan turunan atau adendum dari

MOU.

5.1.5

Dilaksanakan penandatanganan MoU, bisa

dengan cara desk to desk, maupun pertemuan

langsung antara kedua belah pihak.

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENJAJAKAN DAN PERSIAPAN 

KERJASAMA

No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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