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1. TUJUAN 

1.1 Untuk memastikan agar mahasiswa mengetahui proses yang harus dilakukan 

bila akan melakukan survei semester Antara. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Teknik Industri Universitas Kristen Maranatha 

 

3. DEFINISI 

3.1 SA : Semester Antara 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

4.1 Prosedur Pendaftaran Semester Antara (Tidak Online) 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Sekretaris Program Studi menentukan periode peminatan, perwalian, dan 

pelaksanaan SA serta menyerahkannya ke Tata Usaha untuk ditempel di 

papan pengumuman. 

5.2 Sekretaris Program Studi menentukan mata kuliah yang akan ditawarkan di SA 

(berdiskusi dengan Ketua Program Studi). 

5.3 Sekretaris Program Studi memberikan Formulir Peminatan Semester Antara 

ke Tata Usaha. 

5.4 Mahasiswa mengisi Formulir Peminatan Semester Antara untuk mata kuliah 

yang diminati. 

5.5 Setelah periode peminatan berakhir, Tata Usaha memberikan Formulir 

Peminatan Semester Antara ke Sekretaris Program Studi. 

5.6 Sekretaris Program Studi membuat rekapitulasi Hasil Peminatan Semester 

Antara. 

5.7 Sekretaris Program Studi berdiskusi dengan Ketua Program Studi untuk 
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menentukan mata kuliah yang akan dibuka di semester Antara berdasarkan 

jumlah peminatnya. 

5.8 Sekretaris Program Studi membuat Jadwal Kuliah, Jadwal Ujian, dan Prosedur 

Perwalian Semester Antara. 

5.9 Sekretaris Program Studi memberikan Jadwal Kuliah, Jadwal Ujian, dan 

Prosedur Perwalian Semester Antara ke Tata Usaha untuk diumumkan di 

papan pengumuman dan diperbanyak. 

5.10 Tata Usaha menempelkan di papan pengumuman dan memperbanyak Jadwal 

Kuliah, Jadwal Ujian, dan Prosedur Perwalian Semester Antara. 

5.11 Mahasiswa melihat pengumuman tersebut (berlanjut ke Prosedur 

Pendaftaran Semester Antara Tidak Online). 
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6. FLOWMAP  

 

 

 

 

 

 

Sekretaris 

Program 

Studi

Mahasiswa Tata Usaha Kelengkapan Waktu Output

5.1

Sekretaris Program Studi menentukan periode

peminatan, perwalian, dan pelaksanaan SA serta

menyerahkannya ke Tata Usaha untuk ditempel

di papan pengumuman.

5.2

Sekretaris Program Studi menentukan mata

kuliah yang akan ditawarkan di SA (berdiskusi

dengan Ketua Program Studi).

5.3
Sekretaris Program Studi memberikan Formulir

Peminatan Semester Antara ke Tata Usaha.

5.4

Mahasiswa mengisi Formulir Peminatan

Semester Antara untuk mata kuliah yang

diminati.

5.5

Setelah periode peminatan berakhir, Tata Usaha

memberikan Formulir Peminatan Semester

Antara ke Sekretaris Program Studi.

5.6
Sekretaris Program Studi membuat rekapitulasi

Hasil  Peminatan Semester Antara.

5.7

Sekretaris Program Studi berdiskusi dengan

Ketua Program Studi untuk menentukan mata

kuliah yang akan dibuka di semester Antara

berdasarkan jumlah peminatnya.

5.8

Sekretaris Program Studi membuat Jadwal

Kuliah, Jadwal Ujian, dan Prosedur Perwalian

Semester Antara.

5.9

Sekretaris Program Studi memberikan Jadwal

Kuliah, Jadwal Ujian, dan Prosedur Perwalian

Semester Antara ke Tata Usaha untuk diumumkan

di papan pengumuman dan diperbanyak.

5.10

Tata Usaha menempelkan di papan pengumuman

dan memperbanyak Jadwal Kuliah, Jadwal Ujian,

dan Prosedur Perwalian Semester Antara.

5.11

Mahasiswa melihat pengumuman tersebut

(berlanjut ke Prosedur Pendaftaran Semester

Antara Tidak Online).

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PEMINATAN SEMESTER ANTARA

No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Sekretaris Program Studi 

7.2 Tata Usaha 

7.3 Mahasiswa 

 

8. FORMULIR 

8.1 Formulir Peminatan Semester Antara 

8.2 Hasil Peminatan Semester Antara 

8.3 Jadwal Kuliah, Jadwal Ujian, dan Prosedur Perwalian Semester Antara 

 

9. REFERENSI 

- 


