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TUJUAN

1.1 Memastikan proses penjajakan dan persiapan kerja sama dapat dilaksanakan
dengan tepat dan lancar, sehingga kerja sama dapat menguntungkan kedua

belah pihak.

RUANG LINGKUP

2.1 Program Studi Teknik Industri Universitas Kristen Maranatha

DEFINISI

3.1 MoU : Memorandum of Understand

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Pelaksanaan dengan pihak instansi pendidikan dan pihak perusahaan.

5.1.1. Mengadakan pertemuan antara pihak 1 dan pihak 2.

5.1.2. Menentukan tempat, tanggal, dan materi pelaksanaan yang disesuaikan
dengan butir-butir surat perjanjian kerjasama yang merupakan turunan
atau adendum dari MoU.

5.1.3. Membentuk kepanitiaan.

5.1.4. Melaksanakan kerjasama, seperti:
5.1.4.1.  Pertukaran mahasiswa,
5.1.4.2.  Pertukaran Dosen/staf pengajar,
5.1.4.3. Pameran dosen/mahasiswa.

5.2 Pelaksanaan dengan pihak perusahaan.
5.2.1 Mengadakan pertemuan dengan pihak perusahaan,

5.2.2 Menentukan tempat, tanggal, materi pelaksanaan yang disesuaikan
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dengan MOU.

Untuk kegiatan seminar.

5.3.3 Membentuk panitia seminar,

5.3.4 Menentukan materi seminar,

5.3.5 Mempersiapkan undangan dan publikasi.

Untuk kegiatan workshop.

5.4.1 Membentuk panitia workshop,

5.4.2 Mempersiapkan alat-alat workshop,

5.4.3 Mempersiapkan undangan dan publikasi,

5.4.4 Pelaksanaan kegiatan.
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6.

FLOWMAP

AT, UNNERSITAS
y 7§ KRISTER

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

‘i@? KRISTER
HARANATHA PELAKSANAAN KERJASAMA
Pelaksana Mutu Baku
Pihak
No Kegiat.
e Universitas | Bertanggung | Dekan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Jawab
1 plhak instansi pendidikan ( . 1
a. Mengadakan pertemuan antara plhak 1 dan
plhak 2
Menentukan tempat,
| terl
tanlgi: dannrna r tempat, tanggal dan materl
b. Menentukan tempat, tanggal dan mater ;e 2 Tkn::d:a"sn pelaksanaan yang telah
pelal yang di Ikan dengan butir-butlr fust:‘:bmlr sun:: 1 harl disesualkan dengah butir-butir
surat perjan]lan kerjasama yang merupakan fanjlan kerjasam surat peranjlan kerlasama
turunan atau adendum dar MOU pevang mer: aks:n a yang merupakan turunan atau
pa adendum darl MOU
turunah atau adendum
darl mOU
€. Membentuk kepanitlaan Daftar nama panitla 1jam Hasll nama daftar panltla
d. Melaksanakan kerjasama, sepertl:
1 Pertukaran mahas|swa IlJaftar nahma ] Hasll mTa rrertukaran
per
Daftar nama Hasll nama dosen
2 Pertukaran D-os: f
en/staf pengajar dosen/staf pengajar staffpengajar
3 Pamerah dosen/mahasiswa Ha;:f;,':::g:;sre" Pameran dosen/mahaslswa
2 |Pelal d pihak per t
a. Mengadakan pertemuan dengan plhak Menentukan Jadwal
perusahaan pertemuan 1 harl Pertemuan
Menentukan tempat,
tanggal, materl tempat, tanggal, mater
b. Menentukan tem tanggal, mater ’
el yang :at' nee ;eng:n MOU pelaksanaan yang 3 jam pelaksanaan yang telah
v disesualkan dengan disesualkan dengan MOU
MO
3 |Untuk kegliatan seminar 7
a. Membentuk panltla seminar Dafta rS:?nT:afanltla 1 jam Hasil nama panitia seminar
b. Menentukan mater seminar Daftar mater| seminar | 1 har Hasll materl seminar
. Memperslapkan undangan dan publlkas| Undangan, kamera 1 harl Undangan, kamera
4 |Untuk Kegiatan workshop E]
a. bentuk panitla rksh, Daftar nama panltla 1 jam Hasll nama panltla
b. lapkan alat-alat ksh, Alat-alat workshop 1 jam Alat-alat workshop
€. Memperslapkan undangan dan publlkas| Undangan, kamera 1 jam Undangan, kamera
5 |Pelaksanaan keglatan
Setelah pelaksanaan kerjasama maka plhak yang
bekerjasama membuat Laporan
Pertanggungjawaban Keglatan. Laporan Laporan
6 |Pertanggungjawaban Keglatan dibuat sebanyak Pertanggungjawaban [ 1 har Laporan PEK??:;:nmamban
-dua kall. Laporan yang pertama diberkan kepada Keglatan =
Fakultas sebagal arsip, yang kedua diberkan
kepada plhak yang dlajak bekerjasama
Laporan
7 Dekan menyetujul Laporan Pertanggungjawaban Pertanggungjawaban | 1 harl Laporan Pertanggungjawaban
Keglatan dan memberlkan pengesahan Keglatan Keglatan
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DISTRIBUSI DOKUMEN
7.1 Instansi Pendidikan

7.2 Pihak Perusahaan

FORMULIR

REFERENSI




