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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan proses seleksi asisten dapat dilaksanakan dengan tepat dan lancar 

sehingga asisten yang direkrut memiliki kompetensi yang sesuai. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM).   

 

3. DEFINISI 

- 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dosen mengajukan permintaan calon asisten kepada Ketua Jurusan/Prodi/ 

Program. 

5.2 Apabila disetujui, lanjut ke 5.3, bila tidak disetujui Ketua Jurusan/Prodi/ 

Program  memberikan surat jawaban penolakan disertai alasan yang jelas.   

5.3 Dosen membuat pengumuman perekrutan asisten mata kuliah. Pengumuman  

tersebut dipasang di papan pengumuman Jurusan/Prodi/Program yang   

bersangkutan. 

5.4 Dosen menentukan jadwal wawancara (interview) dan uji keterampilan (skill  

test). 

5.5 Calon asisten mengikuti wawancara dan uji keterampilan sesuai dengan jadwal  

yang ditentukan. 

5.6 Dosen memeriksa dan menentukan siapa yang diterima dan menghubungi  

pelamar. 
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5.7 Dosen memberikan penjelasan singkat kepada asisten mata kuliah yang telah  

terpilih. 

5.8 Asisten memberikan asistensi untuk mata kuliah dosen ybs pada selama 1 

(satu) semester. 

5.9 Pada akhir mata kuliah, dosen memberikan STA kepada asisten. 

 

6. FLOWMAP  
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI 

- 

 


