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1. TUJUAN
1.1 Memastikan proses revisi nilai dapat dilakukan dengan benar dan lancar sesuai
prosedur dan kewenangan.
2. RUANG LINGKUP
2.1 Universitas Kristen Maranatha (UKM)
3. DEFINISI
3.1 DAKD : Direktorat Akademik.
3.2 SAT  :Sistem Akademik Terpadu.
4. DOKUMEN TERKAIT
5. PROSEDUR
5.1 Dosen mengisi Formulir Pengajuan Perubahan Nilai lalu diberikan kepada
Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai.
5.2 Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai memberikannya ke
Ketua Jurusan/Prodi/Program untuk ditandatangani.
5.3 Ketua Jurusan/Prodi/Program menandatangani Formulir Pengajuan Perubahan
Nilai dan menyerahkannya ke Tata Usaha Jurusan/Prodi/Program.
5.4 Tata Usaha Jurusan mengirimkannya ke Fakultas.
5.5 Dekan menandatangani Formulir Pengajuan Perubahan Nilai dan
menyerahkannya ke Tata Usaha Fakultas.
5.6 Tata Usaha Fakultas mengirimkan Formulir Pengajuan Perubahan Nilai ke
Jurusan/Prodi/Program.
5.7 Sekretaris Jurusan/Prodi/Program/Kabag. Pengolahan Nilai mengarsipkan

Formulir Pengajuan Perubahan Nilai lembar ketiga dan memberikan Formulir

Pengajuan Perubahan Nilai lembar pertama dan kedua kepada DAKD.
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5.8 DAKD menandatangani form tersebut dan mengirimkannya ke SAT untuk
dilakukan perubahan nilai.

5.9 SAT melakukan perubahan nilai.

6. FLOWMAP

i, CVERSITAS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
@%}E b
gty MRRASLTE REVISI NILAI
Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Sekretarls Ketua Keterangan
: G Dosen lurusan/ProdI/Program/ lurusan/Prod|/P | Tata Usaha Fakultas Dekan = BAA  SAT Kelengkapan Waktu output d
Kabag. Pengolahan Nilal  rogram
. i Peneafn patai || .
1 laku dberilan kepadh Sekretaris - Konsep Formulir f e
an/ProdifPr , Fommulir Pengajuan
2 [Pengalahan Netai membesikanma ke Ketia Konsep Formulir oot
e A TOE
Famnalir Pongajuan Porubahan Nlai dan . Fommulir Pengajuan
3 memyerahkannya ke Tata Usaha Vo ep Fomulir Peruhahan Nilai
s anProdifProgram.
4 [Tata Usaha unsan mengirmianmya ke Fakuiftas W, Konsep Formulir B oo
Dekan menandatangani Formulis Pengajuan .
5 [Perubahan Nilai dan menyerahkannya ke Tata Konsep Formulir B oo
Usaha Falubtas.
Tata Usaha Fakultas mongirimian Formulir Formuiar Pengajuan Formulir Pengajuan
6 |Pengajuan Perulahan Nilai ke Peruhahan Nlai Porubahan Nitai
s anProdi/Program.
n/Pro/
7 Wi fombar ketiga dan Formulir Pongajunn Formulir Pengajuan
Famadir i i Perubahan Nilai Perubahan Niai
pertam dan kodua kopadh BAA.

BAA menandhtangani fanm terschut dan

8 ke SAT untuk Formulir Pengajuan Fonmulir Pengajuan
; Perubahan Nilai Peruhahan Nilai
nilai
9 |SAT melakukan perubahan nilai. JD% Fomulir Pongajinn Laparantasd

Perubahan Nilai Perubahan Nilai
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
Fakultas Teknik \)
Program Sarjana Teknik Elektro v
Direktorat Akademik \)

8. FORMULIR

Formulir Pengajuan Perubahan Nilai

9. REFERENSI




