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1. TUJUAN 

1.1 Untuk memastikan bahwa Tugas Akhir yang sedang dijalankan sudah tidak 

berlaku lagi yang disebabkan karena tidak dapat selesai dalam waktu yang 

telah ditentukan atau mahasiswa mengundurkan diri. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Teknik Elektro 

 

3. DEFINISI 

3.1 TA : Tugas Akhir 

3.2 SK : Surat Keputusan 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Pengguguran TA karena tidak dapat selesai dalam waktu yang telah ditentukan. 

5.1.1 Koordinator TA meminta Tata Usaha untuk mengecek batas waktu 

pelaksanaan TA mahasiswa  dalam setiap periode 1 semester. 

5.1.2 Tata Usaha memberikan data kepada Koordinator TA tentang 

mahasiswa yang telah habis masa berlakunya TA dan tidak ada surat 

pengajuan memperpanjangnya (bila diperlukan). 

5.1.3 Koordinator TA meminta Tata Usaha membuat SK Pengguguran TA 

untuk mahasiswa yang harus ditandatangani Ketua Jurusan dengan 

tembusan ke Dosen Pembimbing dan Koordinator TA. 

5.1.4 Tata Usaha memberikan SK Pengguguran TA kepada mahasiswa, 

Dosen Pembimbing dan Koordinator TA. 
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5.2 Pengguguran TA karena mahasiswa mengundurkan diri. 

5.2.1 Mahasiswa mengajukan surat pengunduran diri kepada Koordinator 

TA yang ditanda tangani oleh Dosen Pembimbing dan mahasiswa 

yang bersangkutan dengan menjelaskan alasannya. 

5.2.2 Koordinator TA meminta Tata Usaha membuat SK Pengguguran TA 

untuk mahasiswa yang harus ditanda tangani Ketua Jurusan dengan 

tembusan ke Dosen Pembimbing dan Koordinator TA. 

5.2.3 Tata Usaha memberikan SK Pengguguran TA kepada mahasiswa, 

Dosen Pembimbing dan Koordinator TA. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Koordinator TA, Tata Usaha, Jurusan, Dosen Pembimbing, Mahasiswa 

 

8. FORMULIR 

- 

9. REFERENSI  

- 

 

Koordinator TA Tata Usaha Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output

5.1
Pengguguran TA karena tidak dapat selesai

dalam waktu yang telah ditentukan.

5.1.1 Koordinator TA meminta Tata Usaha

untuk mengecek batas waktu pelaksanaan TA

mahasiswa  dalam setiap periode 1 semester.

5.1.2 Tata Usaha memberikan data kepada

Koordinator TA tentang mahasiswa yang telah

habis masa berlakunya TA dan tidak ada surat

pengajuan memperpanjangnya (bila

diperlukan).

5.1.3 Koordinator TA meminta Tata Usaha

membuat SK Pengguguran TA untuk mahasiswa

yang harus ditandatangani Ketua Jurusan

dengan tembusan ke Dosen Pembimbing dan

Koordinator TA.

5.1.4 Tata Usaha memberikan SK Pengguguran

TA kepada mahasiswa, Dosen Pembimbing dan

Koordinator TA.

5.2
Pengguguran TA karena mahasiswa

mengundurkan diri.

5.2.1 Mahasiswa mengajukan surat

pengunduran diri kepada Koordinator TA yang

ditanda tangani oleh Dosen Pembimbing dan

mahasiswa yang bersangkutan dengan

menjelaskan alasannya.

5.2.2 Koordinator TA meminta Tata Usaha

membuat SK Pengguguran TA untuk mahasiswa

yang harus ditanda tangani Ketua Jurusan

dengan tembusan ke Dosen Pembimbing dan

Koordinator TA.

5.2.3 Tata Usaha memberikan SK Pengguguran

TA kepada mahasiswa, Dosen Pembimbing dan

Koordinator TA.

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENGGUGURAN TUGAS AKHIR

No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana


