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1. TUJUAN 

1.1 Agar Dosen Pembimbing dan mahasiswa mengetahui bahwa Tugas Akhir sudah    

mulai dapat dilaksanakan. 

 

2. RUANG LINGKUP   

2.1 Program Studi Teknik Elektro 

 

3. DEFINISI 

3.1 TA : Tugas Akhir 

3.2 KBK : Kelompok Bidang Keahlian 

3.3 SK : Surat Keputusan  

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 KBK yang sesuai me-review Proposal TA mahasiswa.  

5.2 Hasil review diserahkan kembali ke Koordinator TA. Jika ada revisi, maka 

mahasiswa harus merevisi Proposal tersebut kemudian menyerahkan kembali 

ke Koordinator TA setelah ditandatangani oleh Pembimbing dengan 

melampirkan proposal yang sebelumnya. 

5.3 Koordinator TA mengusulkan ke Kaprodi untuk menerbitkan SK Penetapan 

Pembimbing. 

5.4 SK Penetapan Pembimbing dibuat rangkap 3. 

5.5 Kaprodi meminta Tata Usaha ntuk memberikannya ke Mahasiswa, Dosen 

Pembimbing, dan diarsipkan. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

7.1 Koordinator TA, Kaprodi, Mahasiswa, Staf Tata Usaha, Dosen Pembimbing 

 

8. FORMULIR 

- 

 

9. REFERENSI  

- 

 

KBK Koordinator TA Mahasiswa Kaprodi Kelengkapan Waktu Output

5.1
KBK yang sesuai me-review Proposal TA

mahasiswa. 

5.2

Hasil review diserahkan kembali ke

Koordinator TA. Jika ada revisi, maka

mahasiswa harus merevisi Proposal tersebut

kemudian menyerahkan kembali ke

Koordinator TA setelah ditandatangani oleh

Pembimbing dengan melampirkan proposal

yang sebelumnya.

5.3
Koordinator TA mengusulkan ke Kaprodi untuk

menerbitkan SK Penetapan Pembimbing.

5.4 SK Penetapan Pembimbing dibuat rangkap 3.

5.5

Kaprodi meminta Tata Usaha ntuk

memberikannya ke Mahasiswa, Dosen

Pembimbing, dan diarsipkan.

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENERBITAN SK TUGAS AKHIR

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


