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1.

TUJUAN
1.1 Untuk memastikan agar mahasiswa dan pembimbing mengetahui bahwa kerja

praktik sudah mulai dapat dilaksanakan.

RUANG LINGKUP

2.1 Program Studi Teknik Elektro

DEFINISI

3.1 KP : Kerja Praktik
3.2 SK : Surat Keputusan

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Koordinator KP meminta Tata Usaha untuk membuat SK KP bagi mahasiswa
yang telah memenuhi persyaratan KP.

5.2 Tata Usaha memberikan SK KP ke Ketua Jurusan untuk ditandatangani.

5.3 Ketua Jurusan menandatangani SK KP dan menyerahkannya ke Tata Usaha.

5.4 Mahasiswa mengambil SK KP di Tata Usaha.

5.5 Tata Usaha memberikan SK KP tersebut kepada pembimbing KP dan kepada

lembaga / instansi / perusahaan tempat KP dilaksanakan.
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6. FLOWMAP

STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PENERBITAN SK KERJA PRAKTIK

MARANATHA

. Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan - - Keterangan
Koordintor KP | TataUsaha | Ketualurusan [ Mahasiswa [Kelengkapan| Waktu | Output

(?

Koordinator KP meminta Tata Usaha untuk #

5.1 [membuat SK KP bagi mahasiswa yang telah l
memenuhi persyaratan KP.

52 Tata Usaha memberikan SK KP ke Ketua
: Jurusan untuk ditandatangani.

53 Ketua Jurusan menandatangani SK KP dan
: menyerahkannya ke Tata Usaha.

5.4 [Mahasiswa mengambil SK KP di Tata Usaha. B

Tata Usaha memberikan SK KP tersebut kepada

v
5.5 [pembimbing KP dan kepada lembaga /instansi
/ perusahaan tempat KP dilaksanakan.

7. DISTRIBUSI DOKUMEN

7.1 Koordinator KP, Tata Usaha, Jurusan, Mahasiswa, Pembimbing KP, Lembaga /

Instansi / Perusahaan.

8. FORMULIR

9. REFERENSI



