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2.

3.

4.

5.

TUJUAN

Memberikan penjelasan mengenai pemilihan auditor untuk audit pengawasan

internal.

RUANG LINGKUP

SPI, dosen, dan tenaga kependidikan

DEFINISI

3.1. SPI:Satuan Pengawas Internal
3.2. Auditor : Dosen dan/atau tenaga kependidikan yang bertugas melakukan

audit pengawasan internal

DOKUMEN TERKAIT

4.1  SOP Pembuatan Surat Tugas Auditor Pengawas Internal

4.2 SOP Persiapan dan Pelaksanaan Audit Pengawasan Internal

PROSEDUR

5.1. Ketua dan Sekretaris SPI memilih dan menentukan nama-nama Calon Auditor
dari dosen dan tenaga kependidikan berdasarkan kompetensi atau pengalaman
audit.

5.2. Ketua SPI memberikan nama-nama Calon Auditor yang telah dipilih kepada Staf
SPI.

5.3.  Staf SPI membuat surat dan formulir kesediaan menjadi auditor kepada Calon
Auditor.

5.4. Staf SPI mengirimkan surat dan formulir kesediaan auditor kepada Calon
Auditor.

5.5. Calon Auditor yang tidak bersedia menjadi auditor unit kerja terkait

mengirimkan kembali formulir kepada SPI beserta alasannya. Calon Auditor
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6.

5.6.

yang bersedia menjadi auditor unit kerja terkait mengirimkan kembali formulir

kesediaan menjadi auditor yang telah diisi kepada SPI.

Ketua dan Sekretaris SPI.

FLOWMAP

Staf SPI melakukan rekapitulasi nama-nama auditor dan melaporkan kepada

. UNIVERSITAS
KRISTEN

STANDARD OPERATING PROCEDURE

- age .
NS5/ MARANATHA Pemilihan Auditor Pengawas Internal
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Calon
Ketua SP1 | Sekretaris SPI|  Staf SP1 Auditor Kelengkapan Waktu Output
-
Ketua dan Sekretaris SPI memilih dan fbkap rauna dasen
menentukan nama-nama Calon Auditor dari| | == g | G P, SHiagi Rekap nama calon
dosen dan tenaga kependidikan berdasarkan _,_f s/ Kesondidiken auditor
kompetensi atau pengalaman audit. »
Ketua SPI memberikan nama-nama Calon| — Rekap nama calon Lhari Rekap nama calon
|Auditor yang telah dipilih kepada Staf SP1 \_'_;‘ auditor auditor
Staf SPI membuat surat dan formulir| W Surat dan formulir
—] Re 1
lkesediaan menjadi auditor kepada Calon \ h:::::ra - 1hari kesediaan menjadi
Auditor. : auditor
. t dan f i
Staf SPI mengirimkan surat dan formulir| Y ] Sur:h“ndl:t:u i 1 hari
|kesediaan auditor kepada Calon Auditor. _._/ menjadi auditor
Calon Auditor yang tidak bersedia menjadi :
auditor unit kerja terkait mengirimkan | Foremulit
kembali formulir kepada SPI beserta <> Formulir kesediaan menjadi
alasannya. Calon Auditor yang bersedia kesediaan 2 minggu auditor yeng telah
menjadi  auditor unit  kerja  terkait menjadi auditor diisi
mengirimkan kembali formulir kesediaan:
menjadi auditor yang telah diisi kepada SPI.
Staf SP1 kan rekapitulasi — i Rekap nama calon
l|auditor dan melaporkan kepada Ketua dan _../-P 1§ ] auditor yang telah 1 hari Laporan
Sekretaris SPI. — mengisi formulir

N
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN

Tabel daftar distribusi dokumen ke seluruh unit kerja akademik dan non-akademik

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

E

|

i

Studi Pendidikan Dokter

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

|_Program Sarjana Teknik Elektro

Program Sarjana Teknik Industri

| _Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

|_Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Sarjana Sastra Inggris

Program Sarjana Sastra Jepang

Program Sarjana Sastra China

Program Diploma-1il Bahasa Mandarin

Fakultas Ekonomi

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-|il Seni Rupa dan Desain

|_Program Sarjana Seni Rupa Mumi

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Interior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informasi

_Program Sarjana Teknik Informatika

Program Sarjana Sistem Informasi

Program Magister limu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana limu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

|_Program Sarjana Pendidikan Dokter Gigi

|_Program Pendidikan Profesi Dokter Gigi

Satuan Pengawas Institusi

Satuan Penjaminan Mutu

Badan Pelayanan Kerohanian

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Edukasi

Direktorat Akademik

Direktorat Keuangan dan Pengembangan Strategi

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi

Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan, Inovasi dan Kewirausahaan

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Sarana dan Prasarana

UPT.Perpustakaan

Direktorat Administrasi dan Komunikasi Universitas

Direktorat Marketing dan Admisi

< | | || || | | | | || | | | (e e e | | e (e (e el el (e (e (e el e |l (el |l (e e |l | (e e e




Universitas Kristen No Dokumen SOP/SPI/UKM/2021/0900
Maranatha Tanggal Terbit 1 Mei 2021
Prosedur Pemilihan Auditor | No.Revisi 00
Pengawas Internal Halaman 7 dari 7

8.

9.

FORMULIR

8.1  Formulir kesediaan menjadi auditor

REFERENSI
9.1. -




