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1. TUJUAN 

1.1 Memastikan Ketua Prodi dan MO Prodi dapat memilih dosen baru sesuai 

dengan kriteria yang di butuhkan dengan proses pemilihan yang tepat dan 

lancar.  

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Program Studi Sastra Jepang 

 

3. DEFINISI 

3.1 PBM : Proses Belajar Mengajar 

3.2 CV : Curriculum Vitae 

3.3 IPK : Indeks Prestasi Kumulatif 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dosen-dosen terbaik ditentukan oleh Ketua Prodi berdasarkan kemampuan 

konsep, aplikasi, dan integritas yang baik, dengan melihat CV dosen, IPK 

dosen, daftar pengajar cawu yang lalu, dan nilai evaluasi PBM semester yang 

lalu. 

5.2 Nama-nama dosen yang telah ditentukan oleh Ketua Prodi diusulkan ke 

Dekan. Apabila disetujui, Manajer Operasional menghubungi dosen ybs. 

Apabila tidak, Ketua Prodi bersama Dekan mendiskusikan nama 

penggantinya. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

 

Keterangan

Ketua 

Prodi
Dekan Dosen Kelengkapan Waktu Output

1

Dosen-dosen terbaik ditentukan 

oleh Ketua Prodi berdasarkan 

kemampuan konsep, aplikasi, dan 

integritas yang baik, dengan 

melihat CV dosen, IPK dosen, 

daftar pengajar cawu yang lalu, 

dan nilai evaluasi PBM cawu yang 

lalu.

CV, Nilai evaluasi 

PBM, IPK
1 semester

Laporan 

Dosen 

terbaik

2

Nama-nama dosen yang telah 

ditentukan oleh Ketua Prodi 

diusulkan ke Dekan. Apabila 

disetujui, Manajer Operasional 

menghubungi dosen ybs. Apabila 

tidak, Ketua Prodi bersama Dekan 

mendiskusikan nama 

penggantinya.

Laporan Dosen 

Terbaik
1 minggu

Nama Dosen 

pengganti

STANDARD OPERATING PROCEDURE

Seleksi Dosen di Fakultas, Jurusan, Prodi

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Dokumen

Rektorat √
Fakultas Bahasa dan Budaya √
Program Sarjana Sastra Inggris √
Program Sarjana  Sastra Jepang √
Program Sarjana Sastra China √
Program Diploma-III Bahasa Mandarin √
Satuan Penjaminan Mutu √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

8.1 CV, Nilai evaluasi PBM, IPK 

 

9. REFERENSI 

- 

 

 


