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1. TUJUAN 

1.1. Memastikan prosedur pengguguran tugas akhir diketahui oleh semua pihak 

terkait, sehingga dapat diantisipasi usaha pencegahannya dan bila proses harus 

dijalankan, dapat dijalankan dengan tepat dan lancar. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Prodi Sastra Jepang 

 

3. DEFINISI 

3.1 TA : Tugas Akhir 

3.2 MO : Manajer Operasional 

3.3 SK : Surat Keputusan 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

- 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Pengguguran TA dikarenakan tidak selesai sesuai waktu ditentukan: 

5.1.1 Mahasiswa menempuh skripsi maksimal selama 2 semester. 

5.1.2 MO Prodi setiap semester meminta TU Prodi mengecek batas waktu 

pelaksanaan TA mahasiwa. 

5.1.3 TU memberikan data mahasiswa yang telah habis masa berlakunya 

TA.   

5.1.4 MO Prodi membuatkan SK pengguguran TA. 

5.1.5 Kaprodi menandatangani SK tersebut. 

5.1.6 MO Prodi memberikan SK tersebut ke mahasiswa, dengan tembusan 

untuk dosen pembimbing. 
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5.2 Pengguguran TA karena mahasiswa mengundurkan diri: 

5.2.1 Mahasiswa mengajukan pengunduran diri TA (disertai alasan yang 

jelas) ditujukan kepada Kaprodi. 

5.2.2 MO Prodi membuatkan SK pengguguran TA. 

5.2.3 Kaprodi menandatangani SK tersebut. 

5.2.4 MO Prodi menyerahkan SK tersebut kepada mahasiswa, dengan 

tembusan untuk dosen pembimbing. 

5.2.5 Mahasiswa yang TA nya dinyatakan gugur, wajib mengambil kembali 

dalam dokumen kontrak beban studi, dan mencari topik yang baru. 

5.2.6 Semua biaya pelaksanaan TA yang gugur menjadi tanggung jawab 

mahasiswa yang bersangkutan. 

 



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/SJ/UKM/2020/3400 

Tanggal Terbit : 07 Juli 2020 

Prosedur Pengguguran Tugas 
Akhir 

No. Revisi : 00 

Halaman : 6 dari 7 

 

 

 

6. FLOWMAP  
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