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TUJUAN

1.1 Untuk memberikan penjelasan mengenai proses pengambilan mata kuliah

kerja paktik, penerbitan surat, dan pelaksanaan kerja praktik.

RUANG LINGKUP

2.1 Program Studi Sastra Inggris.

DEFINISI

DOKUMEN TERKAIT

PROSEDUR

5.1 Mahasiswa menghubungi Ketua Prodi untuk berdiskusi mengenai mata kuliah
kerja praktik. Adapun materi yang didiskusikan:

- Jika Program Studi tidak menyediakan perusahaan tempat kerja praktik,
maka mahasiswa mencari sendiri perusahaan tempat kerja praktik.

- Ketua Prodi melakukan plotting dosen pembimbing kerja praktik sesuai
dengan kompetensi mahasiswa di bidang pekerjaannya.

- Program Studi menerbitkan surat permohonan kerja praktik untuk
perusahaan dan mendapatkankan surat balasan dari perusahaan
tempat kerja praktik.

- Bidang kerja praktik disesuaikan dengan ilmu manajemen.

5.2 Mahasiswa melakukan SAT dan mengambil mata kuliah kerja praktik.
5.3 Ketua Prodi menghubungi dosen yang bersangkutan dan mempertemukan

dengan mahasiswa kerja praktik.
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5.4

5.5

Dosen dan mahasiswa berdiskusi waktu dan proses perkuliahan kerja praktik.

Pelaksanaan kuliah kerja praktik disesuaikan dengan waktu tempat kerja

praktik, dosen pembimbing, dan mahasiswa yang bersangkutan.

Dosen melaksanakan UTS, UAS, dan KAT, dan waktu pelaksanaan ujian

disesuaikan dengan waktu tempat kerja praktik dan disepakati antara dosen

pembimbing dan mahasiswa yang bersangkutan.
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6.

FLOWMAP

e R A STANDARD OPERATING PROCEDURE -- PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ) Program Keterangan
Mahasiswa Stidi Dosen |Kelengkapan| Waktu | Output
Mahasiswa menghubungi Ketua Prodi untuk
5.1 |berdiskusi mengenai mata kuliah kerja praktik.
Adapun materi yang didiskusikan :
Jika Program Studi tidak menyediakan
. perusahaan tempat kerja praktik, maka
mahasiswa mencari sendiri perusahaan tempat
kerja praktik.B8
Ketua Prodi melakukan plotting dosen
- pembimbing kerja praktik sesuai dengan
kompetensi mahasiswa di bidang pekerjaannya.
Program Studi menerbitkan surat permohonan
kerja praktik untuk perusahaan dan
" |mendapatkankan surat balasan dari perusahaan
tempat kerja praktik.
Bidang kerja praktik disesuaikan dengan ilmu
. manajemen.
52 Mahasiswa melakukan SAT dan mengambil mata
: kuliah kerja praktik.
Ketua Prodi menghubungi dosen yang
5.3 |bersangkutan dan mempertemukan dengan
mahasiswa kerja praktik.
Dosen dan mahasiswa berdiskusi waktu dan
proses perkuliahan kerja praktik. Pelaksanaan
5.4 J|kuliah kerja praktik disesuaikan dengan waktu
tempat kerja praktik, dosen pembimbing, dan
mahasiswa yang bersangkutan.
Dosen melaksanakan UTS, UAS, dan KAT dan
waktu pelaksanaan ujian disesuaikan dengan
5.5 |waktu tempat kerja praktik dan disepakati antara
dosen pembimbing dan mahasiswa yang
bersangkutan.
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7.

DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Dokumen
Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit

Prosedur
Rektorat V
Fakultas Bahasa dan Budaya v
Program Sarjana Sastra Inggris v
Program Sarjana SastraJepang v
Program Sarjana Sastra China v
Program Diploma-Ill Bahasa Mandarin v
Satuan Penjaminan Mutu v

8.

9.

FORMULIR

REFERENSI




