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1. TUJUAN 

Memberikan jaminan mutu soal ujian mata kuliah sesuai dengan SAP/GBPP/Kontrak 

Pembelajaran. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Fakultas/ Program Studi 

 

3. DEFINISI 

3.1 Kaprodi = Ketua Program Studi 

3.2 Sekprodi = Sekretaris Program Studi 

3.3 FE = Fakultas Ekonomi 

3.4 MAKSI = Magister Akuntansi  

3.5 TPMF = Tim Penjamin Mutu Fakultas 

3.6 GPM = Gugus Penjaminan Mutu 

3.7 KM = Koordinator Mata Kuliah 

3.8 TA = Tenaga Administrasi 

3.9 UTS = Ujian Tengah Semester 

3.10 UAS = Ujian Akhir Semester 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Form Monitoring dan Evaluasi Mutu Soal Ujian (FMESU) 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dua minggu sebelum UTS/UAS, TA mengingatkan kepada para dosen melalui 

surat maupun menggunakan aplikasi pesan smartphone untuk mengumpulkan 

soal ujian sesuai dengan proporsi pertemuan pengajaran. Satu minggu sebelum 

UTS/UAS berlangsung, TA akan menagih kepada para dosen dan menyerahkan 

draft soal ujian kepada KMK. 
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5.2 KMK akan memeriksa apakah soal ujian telah sesuai dengan materi perkuliahan 

dalam RPS, sesuai dengan waktu yang diberikan, dan sesuai perkembangan 

ilmu mutakhir. 

5.3 Apabila belum sesuai, KMK akan mengembalikan soal kepada TA dan 

diteruskan kepada dosen yang bersangkutan untuk diperbaiki. Perbaikan soal 

dari dosen yang bersangkutan disampaikan kembali oleh TA kepada KMK untuk 

diperiksa. 

5.4 Apabila sudah sesuai, KMK mengisi FMEMSU sebagai bukti bahwa mutu soal 

ujian sudah diperiksa dan sesuai dengan GBPP/SAP. 

5.5 KMK mengembalikan FMEMSU kepada TA paling lambat 3 hari sebelum ujian 

berlangsung disertai dengan soal ujian yang siap untuk digandakan. 

5.6 TA akan memberikan FMESU yang telah ditandatangani oleh Kaprodi kepada 

TPMF sebagai bukti bahwa tindak lanjut atas monitoring dan evaluasi telah 

dilakukan untuk disahkan dan dilaporkan kepada dekan FE-UKM. 

5.7 TA menggandakan soal 1 hari sebelum ujian berlangsung.  

5.8 TA mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

  

Keterangan

TA PS DOSEN KMK KAPRODI DEKAN Kelengkapan Waktu Output

1

Dua minggu sebelum UTS/UAS, TA mengingatkan 

kepada para dosen melalui surat maupun 

menggunakan aplikasi pesan smartphone untuk 

mengumpulkan soal ujian sesuai dengan proporsi 

pertemuan pengajaran. Satu minggu sebelum 

UTS/UAS berlangsung, TA akan menagih kepada para 

dosen dan menyerahkan draft soal ujian kepada KMK

2

KMK akan memeriksa apakah soal ujian telah sesuai

dengan materi perkuliahan dalam RPS, sesuai dengan

waktu yang diberikan, dan sesuai perkembangan ilmu

mutakhir 

3

Apabila belum sesuai, KMK akan mengembalikan soal

kepada TA dan diteruskan kepada dosen yang

bersangkutan untuk diperbaiki. Perbaikan soal dari

dosen yang bersangkutan disampaikan kembali oleh

TA kepada KMK untuk diperiksa. 

4
Apabila sudah sesuai, KMK mengisi FMEMSU sebagai 

bukti bahwa mutu soal ujian sudah diperiksa dan 

sesuai dengan GBPP/SAP

5

KMK mengembalikan FMEMSU kepada TA paling

lambat 3 hari sebelum ujian berlangsung, disertai

dengan soal ujian yang siap untuk digandakan

6

TA akan memberikan FMESU yang telah

ditandatangani oleh Kaprodi kepada TPMF sebagai

bukti bahwa tindak lanjut atas monitoring dan 

evaluasi telah di lakukan untuk disahkan dan

dilaporkan kepada Dekan FE-UKM

7
TA menggandakan soal 1 hari sebelum ujian 

berlangsung

8 TA mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut

STANDARD OPERATING PROCEDURE

MONITORING DAN EVALUASI SOAL UJIAN

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Dosen √
Mahasiswa √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

Form Monitoring dan Evaluasi Mutu Soal Ujian (FMESU) 

 

9. REFERENSI 

- 

 


