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1. TUJUAN 

Untuk melaporkan lulusan kepada Rektor agar dibuatkan ijazahnya. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi 

 

3. DEFINISI 

3.1 DAKD  : Direktorat Akademik 

3.2 TSK  : Surat Keputusan 

3.3 TA  : Tenaga Administrasi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

SK Rektor tentang Lulusan Program Magister Akuntansi 
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5. PROSEDUR 

5.1 TA membuat surat yang ditandatangani Kaprog untuk melaporkan mahasiswa 

yang telah lulus sidang ke Dekan, selanjutnya membuat surat yang 

ditandatangani Dekan untuk melaporkan mahasiswa yang telah lulus sidang ke 

Rektor, dilampiri dengan transkrip akademik. Laporan kelulusan ini akan 

digunakan untuk pembuatan ijazah lulusan oleh DAKD. 

5.2 Rektor akan mengeluarkan SK Rektor tentang Lulusan Program Magister 

Akuntansi. 

 

6. FLOWMAP  

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 
 
 
 

Pelaksana Keterangan

TA KAPROG DEKAN REKTOR/BAA Kelengkapan Waktu Output

1

TA membuat surat yang ditandatangani Kaprog untuk

melaporkan mahasiswa yang telah lulus sidang ke

Dekan, selanjutnya membuat surat yang ditandatangani

Dekan untuk melaporkan mahasiswa yang telah lulus

sidang ke Rektor, dilampiri dengan transkrip

akademik. Laporan kelulusan ini akan digunakan untuk

pembuatan ijasah lulusan oleh BAA.

2
Rektor akan mengeluarkan SK Rektor tentang Lulusan 

Program Magister Akuntansi

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR PELAPORAN KELULUSAN &  PERMOHONAN IJAZAH

No. Kegiatan
Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

SK Rektor tentang Lulusan Program Magister Akuntansi 

 

9. REFERENSI 

SOP/AKD/UKM/2016/1400 
 


