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1. TUJUAN 

Mahasiswa dapat memperoleh surat tanda lulus sementara apabila ijazah dan 

transkrip akademik belum ada. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi 

 

3. DEFINISI 

3.1 TA : Tenaga Administrasi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Surat Tanda Lulus Sementara 
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5. PROSEDUR 

5.1 Mahasiswa yang memerlukan surat tanda lulus sementara mengajukan 

permohonan untuk dibuatkan surat tanda lulus sementara ke TA. 

5.2 TA membuatkan surat tanda lulus sementara tersebut, kemudian 

ditandatangani dekan, difotokopi 2 rangkap untuk arsip TA, surat asli diberikan 

ke mahasiswa. 

 

6. FLOWMAP  

 
 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Surat Tanda Lulus Sementara 

 

9. REFERENSI 

SOP/AKD/UKM/2016/3100 

Pelaksana Keterangan

TA DEKAN MAHASISWA Kelengkapan Waktu Output

1

Mahasiswa yang memerlukan surat tanda lulus

sementara mengajukan permohonan untuk dibuatkan

surat tanda lulus sementara ke TA.

2

TA membuatkan surat tanda lulus sementara tersebut,

kemudian ditandatangani dekan, difotokopi 2 rangkap

untuk arsip TA, surat asli diberikan ke mahasiswa.

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR PENERBITAN SURAT TANDA LULUS SEMENTARA

No. Kegiatan
Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


