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1. TUJUAN 

Mahasiswa dapat memperoleh daftar nilai akhir secara keseluruhan berupa transkrip 

nilai. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi 

 

3. DEFINISI 

3.1 Kaprog  : Ketua Program 

3.2 TA  : Tenaga Administrasi 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Transkrip Akademik 
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5. PROSEDUR 

5.1 Nilai mutu mahasiswa yang sudah dipublikasi, selanjutnya dimasukkan ke 

dalam transkrip akademik. Transkrip akademik di print, kemudian diberikan ke 

sekprog untuk diperiksa, selanjutnya diberikan ke kaprog untuk diparaf. 

5.2 Transkrip akademik yang sudah diparaf kaprog, diserahkan ke dekan untuk 

ditanda-tangani. Setelah ditanda-tangani Dekan, transkrip akademik 

diserahkan ke Rektorat untuk ditanda-tangani Rektor bersamaan dengan 

laporan kelulusan. 

5.3 Transkrip akademik yang sudah ditanda-tangani Rektor dikembalikan ke TA, 

selanjutnya difotokopi TA untuk arsip. 

5.4 TA membagikan transkrip akademik kepada mahasiswa. 

 

 

6. FLOWMAP  

 
 

 

 

 

 

 

Keterangan

TA KAPROG DEKAN REKTOR MAHASISWA Kelengkapan Waktu Output

1

Nilai mutu mahasiswa yang sudah dipublikasi,

selanjutnya dimasukkan ke dalam transkrip akademik.

Transkrip akademik di print , kemudian diberikan ke

kaprog untuk diperiksa dab diparaf.

2

Transkrip akademik yang sudah diparaf kaprog,

diserahkan ke dekan untuk ditanda-tangani. Setelah

ditanda-tangani Dekan, transkrip akademik diserahkan

ke Rektorat untuk ditanda-tangani Rektor bersamaan

dengan laporan kelulusan.

3

Transkrip akademik yang sudah ditanda-tangani

Rektor dikembalikan ke TA, selanjutnya difotokopi

TA untuk arsip.

4
TA membagikan transkrip akademik kepada

mahasiswa.

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR PENERBITAN TRANSKRIP

No. Kegiatan
Mutu BakuPelaksana
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Transkrip Akademik 

 

9. REFERENSI 

SOP/AD/UKM/2016/3200 

 

 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


