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1. TUJUAN 

Kaprog/Sekprog mengetahui dosen yang hendak melakukan revisi nilai mata kuliah.  

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi 

 

3. DEFINISI 

3.1 TA  : Tenaga Administrasi 

3.2 Kaprog  :  Ketua Program 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Daftar Nilai 
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5. PROSEDUR 

5.1 Dosen yang hendak merevisi nilai memberitahu TA (via telepon/e-

mail/menemui langsung) tentang adanya perubahan nilai yang hendak 

dilakukan. TA menginformasikannya ke Kaprog/Sekprog.  

5.2 Jika disetujui Kaprog/Sekprog, maka  TA memberikan daftar nilai baru kepada 

dosen untuk merevisi nilai, kemudian diserahkan kembali ke TA untuk diarsip 

dan diolah. Apabila tidak disetujui, kaprog/sekprog menghubungi dosen ybs 

untuk menjelaskan alasannya dan tidak ada perubahan nilai. 

 
 

6. FLOWMAP  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pelaksana Keterangan

TA KAPROG DOSEN Kelengkapan Waktu Output

1

Dosen yang hendak merevisi nilai memberitahu TA (via

telepon/e-mail /menemui langsung) tentang adanya

perubahan nilai yang hendak dilakukan. TA

menginformasikannya ke Kaprog

2

Jika disetujui Kaprog, maka TA memberikan daftar

nilai baru kepada dosen untuk merevisi nilai, kemudian

diserahkan kembali ke TA untuk diarsip dan diolah.

Apabila tidak disetujui, kaprog menghubungi dosen

ybs untuk menjelaskan alasannya, dan tidak ada

perubahan nilai.

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR REVISI NILAI

No. Kegiatan
Mutu Baku
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7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

8. FORMULIR 

Daftar Nilai 

 

9. REFERENSI 

SOP/AKD/UKM/2016/5800 

 

 

 

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur


