


 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/MAKSI/UKM/2020/2000 

Tanggal Terbit : 07 Juli 2020  

Prosedur Pemasukan Nilai 
No. Revisi : 00 

Halaman : 2 dari 6 

 

DAFTAR REVISI  

 

No. Halaman Revisi Tanggal 
Tanda 

Tangan/Paraf 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

     

     

     

 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/MAKSI/UKM/2020/2000 

Tanggal Terbit : 07 Juli 2020  

Prosedur Pemasukan Nilai 
No. Revisi : 00 

Halaman : 3 dari 6 

 

DAFTAR ISI 

 

1. TUJUAN ............................................................................................................................... 4 

2. RUANG LINGKUP ................................................................................................................. 4 

3. DEFINISI............................................................................................................................... 4 

4. DOKUMEN TERKAIT ............................................................................................................ 4 

5. PROSEDUR .......................................................................................................................... 4 

6. FLOWMAP ........................................................................................................................... 5 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN........................................................................................................ 5 

8. FORMULIR ........................................................................................................................... 6 

9. REFERENSI ........................................................................................................................... 6 

 

 

  



 

Universitas Kristen 
Maranatha 

No Dokumen : SOP/MAKSI/UKM/2020/2000 

Tanggal Terbit : 07 Juli 2020  

Prosedur Pemasukan Nilai 
No. Revisi : 00 

Halaman : 4 dari 6 

 

1. TUJUAN 

Agar nilai mahasiswa dapat diolah sehingga menjadi nilai mutu/akhir. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Program Magister Akuntansi 

 

3. DEFINISI 

3.1 KAT  : Kuis, Aktivitas, Tugas 

3.2 TA  : Tenaga Administrasi 

3.3 UTS  : Ujian Tengah Semester 

3.4 UAS  : Ujian Akhir Semester 

 

4. DOKUMEN TERKAIT 

Daftar Nilai Ujian 

 

5. PROSEDUR 

5.1 Dosen memberikan hasil nilai ujian / tugas mahasiswa kepada TA. 

5.2 Nilai yang telah diterima oleh TA selanjutnya di-input ke komputer. 

5.3 Setelah nilai di-input, nilai tersebut diolah oleh TA menjadi nilai mutu/nilai 

angka. 

5.4 Hasil olahan nilai diperiksa oleh Sekprog dan menjadi nilai mutu/nilai angka 

final. 
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6. FLOWMAP  

 

 

7. DISTRIBUSI DOKUMEN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pelaksana Keterangan

TA KAPROG DOSEN Kelengkapan Waktu Output

1
Dosen memberikan hasil nilai ujian / tugas mahasiswa

kepada TA.

2
Nilai yang telah diterima oleh TA selanjutnya diinput ke

komputer.

3
Setelah nilai diinput, nilai tersebut diolah oleh TA

menjadi nilai mutu/nilai angka.

4 Hasil olahan nilai diperiksa oleh Kaprog dan menjadi 

nilai mutu/nilai angka final.

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR PEMASUKAN NILAI

No. Kegiatan
Mutu Baku

Dokumen

Fakultas Ekonomi √
Program Magister Akuntansi √

Direktorat Akademik √

                 DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit
Prosedur
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8. FORMULIR 

Daftar Nilai Ujian 

 

 

9. REFERENSI 

SOP/AKD/UKM/2016/1500 

 

 

 


