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TUJUAN

Agar mahasiswa yang berhalangan hadir saat UTS/UAS dapat mengikuti ujian susulan,

atau agar mahasiswa dapat memperbaiki nilai D melalui ujian khusus.

RUANG LINGKUP

Program Magister Akuntansi

DEFINISI

3.1 Kaprog :Ketua Program

3.2 TA : Tenaga Administrasi
DOKUMEN TERKAIT
PROSEDUR

5.1 Mahasiswa mengajukan surat permohonan (untuk ujian susulan, harus

menyertakan surat keterangan sakit, surat dinas, atau surat keterangan sah

dari instansi) untuk dapat mengikuti ujian khusus/susulan ke TA.

5.2 TA mengecek surat permohonan, transkrip nilai/daftar nilai mata kuliah ybs

(untuk ujian khusus) dan daftar hadir ujian & surat keterangan (untuk ujian

susulan). Ujian khusus hanya dapat dilaksanakan maksimal satu mata kuliah

yang pernah ditempuh dengan nilai D (nilai maks. ujian khusus adalah C).

5.3 TA meminta persetujuan kepada Kaprog/Sekprog. Apabila disetujui, maka

mahasiswa dapat mengikuti ujian susulan/khusus. Kemudian TA menghubungi

dosen ybs untuk meminta soal ujian khusus/susulan. Apabila tidak disetujui, TA

menginformasikan penolakan tersebut kepada mahasiswa melalui telepon.
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6.

FLOWMAP

MARANATHA

STANDARD OPERATING PROCEDURE
PROSEDUR PENDAFTARAN UJIAN KHUSUS / SUSULAN

Mutu Baku

Keterang;

Kegiatan

Tenaga
Administrasi
(TA)

KAPROG

DOSEN

MAHASISWA

Kelengkapan

Waktu

Output

Mahasiswa mengajukan surat permohonan (untuk ujian
susulan, harus menyertakan surat keterangan sakit,
surat dinas, atau surat keterangan sah dari instansi)
untuk dapat mengikuti ujian khusus/susulan ke TA.

T

-

TA mengecek surat permohonan, transkrip nilai/daftar|
nilai mata kuliah ybs (untuk ujian khusus) dan daftar
hadir ujian & surat keterangan (untuk ujian susulan).
Ujian khusus hanya dapat dilaksanakan maksimal satu
mata kuliah yang pernah ditempuh dengan nilai D (nilai
maks. ujian khusus adalah C).

|

TA meminta persetujuan kepada Kaprog. Apabila
disetujui, maka mahasiswa dapat mengikuti ujian
susulan/khusus. Kemudian TA menghubungi dosen ybs
untuk meminta soal ujian khusus/susulan. Apabila tidak
disetujui, TA menginformasikan penolakan tersebut
kepada mahasiswa melalui telepon.

7.

DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Satuan/Badan/Direktorat/Lembaga/Unit

Dokumen

Prosedur

Fakultas Ekonomi

v

Program Magister Akuntansi

v

Direktorat Akademik
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8. FORMULIR

Formulir Permohonan Ujian Khusus/Susulan

9. REFERENSI

FORMULIE PERMOHONAN UJIAN KHUSUS/SUSULAN

Bava yang bertanda tangan di baweh ini:

MEMEE. e e e e e et eenn

Tjian ini diajuicen karena:

O DMMasih ada nilai DY di transkrip nilsi

O Zakit sast UTATAS berlangsung *)

O Tugas Eerja saat UTETTAS berlangsumz*)

O Lain-laim *), ssbmioan ... e

*} Harus melampiskan bukii asli dan sah, seperti surat sakit don dokien B, suratl tagas dan kantor, d1l

Demikian surat pemmohonan ini szyva bust sebensr-benammva Atas perhatismnys sava
sampaikan terima kazih,

Banthme, ...
Pemohon, Dlemyetajui,
Dr. Rapinz 5E MSi Ak CA
IMama Jelzs & Tanda Tanzan Eema Program hagister Akamrtamei

#  dibast rangkap 2, immk srsip TU dan vhe,

SOP/AKD/UKM/2016/2600 dan SOP/AKD/UKM/2016/2700



